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1 Ihre Unternehmensprasentation im BB&shop

==
Testhandel GmbH

1.1 Unterneh- I‘ . e

menstext

Semateam O1-si Sarn it ian Faseten

Erzahlen Sie mit einer Beschre
bung Ihres Unternehmens ein ‘
wenig von sich. Wir haben
max.3500 Zeichergenau daftr
fur Sie reserviertBitte beach-

ten die Kriterien fir den Unter-

A aVERACE vEEmBAR Mo [ 2 ASSCHRCBAMCOL IOV

?ehl\r:ens?t,:)c()t(:)z ichen inkl Wk«k«kwkmwmkmkmmmﬁmkmwmﬁq
Leerzeichen

* Und/oder Videolink

e Links und Produktplatzie-
rungen sind unzulassig

Alle weiteren Daten werden von uns automatisch mit auf der Informationsseite angezeigt.

Wie Sie einen perfekten Katalggstaltene r f ahr en Si e im Abschnitt ,EIl ektron

1.2 Firmenlogo

Um den ersten Eindruck mitzugestalten, kénnen Sie hier zusétzlich Ihr Firmenlogo, aber auch ein Bild der Beleg-
schaft oder lhrer Niederlassung verwenden.

Das ideale Bild ist ifRormat JPG und etwa 540 x 300 px grdift Bild passt sich automatisch an die Karte an
und diese an den Bildschirm des Benutzers. Der Fokus des Bildes sollte daher in der Mitte liegen, damit die we-
sentlichen Inhalte nie abgeschnitten werdésnternehmenstext und Firmenlogo Gibermitteln Sie uns bitte per

EMail ankm@blg.gv.at



mailto:km@bbg.gv.at

G BUNDES
BESCHAFFUNG

G BUHDOEZ
HESLHAFFUNG

TestHandel GmbH

1.3 Registrierung im BBG Portal

Um lhre Bestellungen annehmen und Rechnungen bearbeiten zu kénnen, ist es wichtig, dass SiSkaen e
Zugang haben.

Den Zugang erhalten Sie, in dem Sie sich unter folgendem Link registiigpan/www.bbg.qgv.at/

Sie kodnnen sich folgendermalRen registrieren:

5= e-Reisen

DE / EN () Hoher Kontrast %7 e-Shop

G BUNDES (@ Q @ Fa) o
B B BESCHAFFUNG N ﬁ ! =
NEU HIER? INFORMATION LEISTUNGEN UNTERNEHMEN LOGIN *

Au f , Login

CORONA-SCH

Informationen zur Bestellung fiir Impfstellen'§,

AUSSCHREIBUNGEN VERTRAGE
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Auf der nachsten Seit

FAQ

Kerberos Authentifizierung wiederholen

HERZLICH WILLKOMMEN AM BBG PORTAL

Am BBG-Portal finden Sie alle Amwendungen und Services der BBG auf einen Blick.

HINWEIS: Fir Abrufe von SARS-CoV-2-Impistoffen ist keine Registrierung am B8G-
Porta erforderlich. Als berechtigte Impistelle wesden Sie dazu vom
Bundesministerium fiir Saziales, Gesundheit, Pllege und Konsument enschutz brw.
vom fior L und

Weitere Informationen ber das BG-Portal erhalten Sie in der Online-Hille oder
telefanisch in unserem Helpcenter unter +431245 70-0.

Benutzemame ]
Passwort @)
Passworl vergessen? Ich bin neu hier!

Als nachstes miissen Sie das Registrierungsformular beftllen. Hier ist es wichtig alle Pflichtfelder korrekt auszu-
fullen. Falls ein Pflichtfeld falsch befillt wurde, kann es zu Schwierigkeiteletigieischaltung fiir den-8hop
kommen.

Ve Partlagasenn

Portalregistrierung

PersBniiche Angaben

pa—

= =

a
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Bestatigen Sie lhre Registrierung tber jenen Link, den Sie per Mail an die von lhnen eingegebene Adresse erhal-
ten haben. Direkt danach ist Ihr BB®@rtalZugang aktiviert.

Im BBG Portal finden Sie viele Anwendungte Ihnen zur Verfiigung stehen.

z.B. dé aktuelle Kundenliste kénnen Sie sich jederzeit direkt am BBG Portal,umerr kauf “ herunt er | ¢

BRG i 2 2 Nall °

INFORMATION VERVAUF SUPPORT APPS SUCHEN

Kundenliste

Um Zugriffzum&hop der BBG zu erhalten, klicken Sie in der e
unter dem Menldpunkt , Apps*

0O

SUCHEN

IHRE BBG ANWENDUNGEN

+—— e-Shop
55 Die moderne Einkaufsplattform

Im Rechteantrag missen Sie einen Antraggenehmiger Ihrer Firma auswéhlen, der/die Ihren Zugang freigeben
soll. Nach erfolgreicher Freigabe, erhalten Sie eine Bestatigungeil End kénnen in den-8hop einstei-

gen. Sollten Sie keinen Antraggenehmiger&uswahl haben oder einen Antraggenehmiger angezeigt bekom-
men, der sich nicht mehr in Ihrem Unternehmen befindet, kontaktieren Sie uns bitte kim@bbg.qv.at
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1.4 Bearbeitung eines Rechteantrages am BRf@&alals Antragsgenehmiger

Rechteantrage kdnnen wie folgt durch Antraggenehmiger am-B&®l eingesehen und bearbeitet werden:

1.4.1 Login am BB®ortal-www.portal.bbg.gv.at

Navigieren zum But t-eve n,iMeuinnket QrRgeacnhitseaatnitoom“gsver wal t un;

G @ O hps//meinebbgguat » » ILans
(B Hoher Kontrast

G mmess ©
BB BESCHARFUN . A
INFORMATION IMEINE ORGANISATION

Organisationsliste  Benutzerliste | Rechteantragsverwaltung|

% eShop = e-Reisen (9]

ILLKOMMEN
| BBG-PORTAL

142 Ansicht , Rechteantragsverwaltung®

In der Rechteantragsverwaltung werden all jene Rechteantrage aufgelistet, bei denen der Antraggenehmiger

im Zuge des Berechtigungsvorganges als Genehmiger ausgewahlt wurde.

Home  Rechteverwaltung

Rechteantragsverwaltung

1B Rechteantrage in Arbeit=

Funktionsbezeichnung -Mail Antragsstatus

e-Shop Test, Testerin BEG schulung@bbg gvat Zur Genehmigung 30.09.2022

Es besteht die Moéglichkeit zwischen der Ansicht

trage” zu wahl en:

Home - Rechteverwaltung

Rechteantragsverwaltung

i= Rechteantrage in Arbeit ~

Rechteantrage i\ Arbeit

Abgeschlossene Rechteantrage
€= 1

Organisation Funktionshezeich

Rech
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Unt RechteantrageinArbeit f i ndet man all e Rechteant naclgnicht di e dur
bearbeitet wurden und sich demnach im Status ,Zur Gen
Un t Ahgesghlossene Rechteantrdge f i ndet man all e bereits bearbeitete
. Freigegeben*, ,Abgelehnt“, ,durch neuen Rechteantrag

Mit Klick auf den Button ,Details
wurden bzw. die aktuellen Rechte eines Users, eingesehen werden.

kodnnen die Recht e,

1.4.3 Bearbeitung eines Rechteantrages

Mi t KI'ick auf den Button , Recht genehmi gen* kann ein

Mit KIlick auf den Button
keit der Angabe eines Ablehnungsgrundes.

. Recht abl ehnen* kann ein Re

Sobald ein Rechteantrag genehmigt oder abgelehnt wurde, wird der RechteantragstelleMpdriformiert.
In dieser EMail wird auch das vom Antraggenehmiger zuvor erfasste Kommentar Gibermittelt.

Ebenfalls fallt ein Rechteantrag nach Bearbeitung dur
in Arbeit“ und ist in der Ansicht , Abgeschl ossene Rec

Ein vom Antraggenehmiger einmal abgelehnter bzw. freigegebener Rechteantrag kann nicht noch einmal abge-

lehnt bzw. freigegeben werden. Besteht der Bedarf einer Anderung der Rechte, ist vom User selbst ein Ande-
rungsantrag zu stellen.

1.5 Benutzerdaten

Bitte achten Sie bei Ihren persdnlichen Daten stets darauf, dass diese aktuell sind. Sollten sich Ansprechperso-
nen andern, geben Sie uns das bitte umgehend bekannt, damit wir unsere Syadtarabsieren kénnen.

Ilhre personlichen Stammdaten kdnnen Sie nach dem Login am BBG Portalamt&chlosssymbahpassen.

INFORMATION SUPPORT

BiR BIETER
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Wenn Sie bei Ihren Vertragen als Kundenkontakt hinterlegt sind, wird dieses Bild angezeigt und gibt nicht nur
lhnen, sondern auch lhrem Unternehmen ein Gesicht. Klicken Sie hierfiir auf PROFIL / PROFIL ANZEIGEN und
anschlieBend auf das runde Feld neben mhfdamen.

10
"o @
GBUNDEE
BESCHAFFUNG

PROFIL ANZEIGEN ABMELDEN

Sobald Sie im-8hop angemeldet sind, kénnen Sie ein Profilbild hinterlegen.

2 EShop

2.1 Einleitung

Mit dem e Shop schaffen wir optimale Voraussetzungen fir unsere Kunden, um aus vorhandenen Vertragen
einfach, schnell und effizient abzurufen.

Bis dato war es notwendig tUber das Kundenweb Unterlagen, Vertragsdaten und Preislisten einzelner Rahmen-
vereinbarungen bzwyvertrage einzusehen und relevante Information daraus zu entnehmen. Der Bestellpro-
zess Uber Fax, Telefon odeMail wird nun durch @& webbasierte Einkaufslésung ersetzt. Freigegebene Wa-
renkdrbe werden im €hop automatisch an den zusténdigen Lieferanten weitergeleitet und bilden eine rechts-
gultige Bestellung.

Das System ist Uiber die Internetadressios://portal.bbg.qgv.aterreichbar.

Es wird eine sichere Verbindumgischen ihrem WelBrowser und dem Server aufgebaut (httpsler Daten-
verkehr ist verschlusselt.

Die Applikatiore-Shopim BBGPortalist mittels SingleSigrOn mit dem Portal verbunden.


https://portal.bbg.gv.at/
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Nachdem Sie sich erfolgreich tiber das BBG PortalSimog angemeldet haben, gelangen Sie auf dihep
Startseite. In dieser Ansicht sehen Sie all lhre Ausschreibungen und Menipunkte auf einen Blick.

2.2 Startseite

Uber das BBG Logo gelangen Sie
jederzeit wieder auf die Startseite. Dieses Feld zeigt Ihr Benutzer Icon. Darliber kdnnen Sie
Benutzerdaten einsehen und ein Profilbild hinterlegen.

Unsere Produktfamilien

Hier sehen Sie die alle Produktfa:
milien, denen |hre Ausschreibun-

In der linken Spalte finden Sie alle rele- :
gen zugeteilt wurden.

vanten Menupunkte, welche in den
nachsten Abschnitten naher erlautert
werden.Zur vollstandigen Anzeige klicke

Sie bitte aufE

YRS IE . Hier finden Sie wichtige
Ihre aktiven Vertrage und Vereinbarun- Informationen rund um

gen werden in diesem Bereich angezeig den eShop

2.3 Welten im BBG-&hop

Den Auftragnehmern der BBG stehen irBleop der BBG zwei unterschiedliche Welten zur Verfligung:
1. Die Shopwelt
2. Die ConterWelt

Wahrend in der ShojVelt das tagliche Geschehermon der Angebotslegung tber ddestellannahme bis hin
zur Rechnungslegungtattfindet, dient die ContentVelt der Katalogund Lageverwaltung.

Der Wechsel zwischen den Welten erfolgt tiber die Auswahlirgtseunterhalb des BB&ogos im é&hop via
Pfeilsymbol auf der rechten Seite.

AUHDES
BESCHAFFUNG
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3 ShopWelt

3.1 Elektronische Bestellvorlage

Als besonderen Kundenservice haben Sie in diesem Menupunkt die Moglichkestektrenische Bestellvor-

lagezu definieren. Dielektronische Bestellvorlaggient zur Erleichterung des Einkaufsprozesses fir den Kun-
den, da dieser einen von Ihnen vordefinierten Warenkorb zur Bestellung eféktronische Bestellvorlagen
kénnen fir jeden abrufberechtigten Kunden erstellt werden, sofern dieser Zugriff auf Ihren Vertrag und Zugang
zum eShop hat.

Angebotsprozess starten

Startpunkt fur die Angebotslegung ist die Lisigfragen & AngebotéAbbildung ).

Alle Kategorien ~ | Q, Suchen Sie hier nach etwas

=@ v ZURUCK X 1AUSGEWAHLT  [DETAILS
o ol m
Name / 1 priremrrai Kunde Ietter Bearbeiter Aktueller Termin
J Preisanfrage 02.03.2023 02.03.2023 F P R [p—r——
7 09:14:28 02.03.2023 (Angebotsabgabeschluss)
] = 02.03.2023 C— [CET—
pevote (1 PSS i = - 02.03.2023 ] .
— [ESFR S ISR Y.
WARTET AUF ANGEBOT 1 02.08.2023 (Angebotsabgabeschiuss)
I 02.03.2023 — L
Anfrage OHNE e-Shoj *
] R - 007 02.03.2023 e e 02.03.2023 07:51:36
O ANGEBOT ABG s ey —
02.03.2023 02.03.2023 [ {Angebotsabgabeschiuss)
ormierungsanti 01.03.2023 [S ST S
. O EMPFEHLUNG VORBEREITET 01.03.2023 - e (Angebotsabgabeschiuss)
“ 01.03.2023 L = |
Rechnungen 01.03.2023 —— i
’ 0O EMPFEHLUNG VORBEREITET 01032023 TN T, (Angebotsabgabeschiuss)
01.03.2023 - e
01,03,202" e bl ¥ R b R
O EMPFEHLUNG VORBEREITET 01.03.2023 (Angebotsabgabeschiuss)
01.03.2023 ——
o o Test1234 01.03.2023 L 01.03.2023 11:51:34
0O ENTSCHEIDUNG GEFALLT
. ) 01.03.2023 01.03.2023 (Geandert am)
pam 2023-01 01.03.2023 LTS W RS EE 01.03.2023 11:45:04
O ABGELAUFEN
- 14022023 14022023 =y = (Geandert am)
T p— : 2023-01 01.03.2023 N 01.03.2023
O ABGELAUFEN = - aem [
14022023 14022023 a1 (Geandert am) +
e =

Abbildungl Angebote als Reaktion auf Anfragen mit und ohffghep

Dort kénnen Sie auch den Status aller Angebote verfolgen (linke Spalte).

Status Bedeutung

Neu Sie haben die Anfrage noch nicht angesehen

Wartet auf Angebot Sie haben die Anfrage gesehen aber noch nicht beantwortet
Empfehlung vorbereitet Sie haben ein Angebot erstellt aber noch nicht Gibermittelt
Angebot abgegeben Siehaben Ihr Angebot Ubermittelt

Bestellt Ihr Angebot wurde bestellt

10



G BUNDES
BESCHAFFUNG

Abgelaufen Die Frist zur Angebotsabgabe ist tiberschritten

Sie kénnen imhop ein Angebot zu einer Anfrage abgeben oder ein neues Angebot ohne vorherige Anfrage
anlegen. ZunBeispiel, wenn Sie Ihr Kunde direkt in einem Kundengesprach oderail Em ein Angebot
gebeten hat. Durch die Erfassung des Angebots-8hap stellen Sie sicher, dass eine giltige Bestellung zum
letztgultigen Angebot aus dem richtigen Vertrag aufgegetwird.

3.2 Angebotserstellung ohne Anfrage irShop

Wenn die Anfrage auf3erhalb desShops, zum Beispiel in einem direkten Kundengesprach oderdeil Er-
folgte, starten Sie die Angebotslegung Uber das Plus Symbol rechts édiieitd(ing ). Der eShop legt dabei
automatisch eine leere Kundenanfrage an.

3.2.1 HauptAuftragnehmer wahlen (abhangig von Ihren Berechtigungen)

m Wenn Sie Subunternehmen oder Vertriebsstelle sind, wéhlen Sie zuerst denAl#tiagnehmer in
dessen Namen das Angebot erstellt wird. Der HaAwpftragnehmer ist die Organisation, die im Vergabeverfah-
ren den Zuschlag erteilt bekommen hat. Wenn Sie attrigbsstelle das Angebot legen, tragen Sie ihre Organi-
sation in einem spateren Schritt bei der Angebotslegung ein.

MNeues Angebot

Wahlen Sie den Haupt-Auftragnehmer aus, in dessen Namen Sie das
Angebot erstellen. Eine Vertriebsstelle kann spéater gewahlt werden.

Plichifeld

ABBRECHENM WEITER

Abbildung2 Hauptauftraggeber wéahlen (optional)

3.2.2 Organisation und (optional) Kunde wéhlen

m Sie haben die Mdglichkeit ein Angebot an eine Organisation zu legen-$bapebietet Ihnen in diesem
Fall bei Abgabe des Angebots an, den Eintisde Ihres Angebots an beliebigdgil-Adressen zu versenden.
Mit diesem kdnnen Benutzer innerhalb der agsgihlten Organisation zum Beispiel im Warenkorb direkt auf
Ihr Angebot zugreifen.

11
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MNeues Angebot

Wahlen Sie die Organisation und optional den Kunden aus, fiir den Sie das
Angebot erstellen.

Ohne Auswahl des Kunden missen Sie den “Einlosecode” bekannt geben.
Diesen finden Sie spater in den Details ihres Angebots.

Phlichtfeld

ABBRECHEN WEITER

Abbildung3 Angebot an gesamte Organisation oder konkrete Person legen

Weiterhin besteht die Moglichkeit das Angebot direkt an eine Person zu richten -Bleoinformiert diese
dann automatisch Uber den Eingang des neuen Angebots.

3.2.3 Anfrageprozess wahlen

m Der eShop unterstitzt Sie kunftig noch besser in der korrekten Angebotslegung. Dafiir werden spezifi-
sche Anfrageprozesse fur ausgewahlte Vertrage definiert. Diese beinhalten u.a. vertraglich geregelte Fristen
(z.B. Sperrfristen), Rangfolgen (z.B. bei Kémkpund Vertraulichkeitsregelungen (z.B. verschlisselte Ange-

bote, gemeinsame Angebotsoffnung).

Wenn Sie einen Vertrag auswahlen, sehen Sie welche Anfrageprozesse dafir infrage kommen. Aktuell werden
die meisten Angebote liber den Standardprozegderantenvorlage / Angebot anfragagewickelt.

Neues Angebot

Wahlen Sie den Anfrageprozess aus, auf dessen Basis Sie das Angebot
legen. Die Auswahl schrankt ggf. die Vertrage ein, die Sie fiir die
Angebotserstellung nutzen kdnnen.

_Lieferantenvorlage / Angebot anfragen X

ABBRECHEN NEUES ANGEBOT

12
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Abbildung4 Anfrageprozess wéahlen

3.2.4 Angebot zusammenstellen

Sie kénnen nun Positionen zu Ihrem Angebot hinzufligen. Es muss mindestens eine Angebotsposition angelegt
werden, um das Angebot freigeben kdinnen. Sie kdnnen jedoch in einem Angebot beliebig viele Angebotspo-
sitionen aus beliebigen Vertragen erfassen.

Sesmelunen Support

A ANCURT © ‘

Team Vertrags- & Qualititsmanagement

NEUE UNTERHALTUNG STARTEN

Abbildungé Angebot bearbeiten

Sie kdnnen Ihr Angebot zwischenzeitlgpeicherund Uber die List&nfragen & Angebotevieder aufrufen
und bearbeiten Abbildung ).

3.2.5 Produkte hinzufiigen

Sie kénnen alle Produkte in das Angebot legen, fiir die die ausgewahlte Kundenorganisation abrufberechtigt ist.
Waéhlen Sie Katalogprodukte oder Freitextpositionen.

3.2.6 Katalogprodukt hinzufigen

Geben Sie einen Suchbegriff ein, um Ihre Kataloge zu durchsuchen. In der Suche werden Ihnen die Preise des
Kunden angezeigt, fir den Sie das Angebot erfassen.

E Alle Kategorien - & Mein Produkt X

Abbildung7 Produkt suchen
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482 €
pro Stiick +
Stiick

Die Produkte kénnen Sie mit derSymbohinzufiigen.
Wenn Sidertig sind odelkein passendes Produkt im Katalog finden, gelangen Sie mit Klick auf das Exit Icon

neben den Suchfeld wieder zuriick zum AngebAbpildung 7.

3.2.7 Freitextpositionen hinzufigen

Im Angebot kénnen auch Freitextpositionen erfasst werden. Klicken Sie dafredfiokm hinzufligenSo ge-
langen Sie zur gewohnten Erfassungsmaske flr Freitextpositionen.
Wahlen Sie den Vertrag aus, zu dem Sie diese Position/en erfassaitd(ing §.

Angebot / Position erfassen

Plichtfeld

ABBRECHEN

Abbildung8 Vertrag wahlen

Nachdem Sie den Vertrag gewéhlt haben, kénnen Sie sich entscheiden, ob Sie nur die Summe der Freitextposi-
tion oder eine Stiickliste erfassen mochten.

Angebot / Position erfassen

Vertrag / Vereinbarung ™

] n | x
Schnelle Erfassung Detaillierts Erfassung
(nur die Summe) (Fasitionen]
| 00 B

ABBRECHEN

Abbildung9 Schnelle oder detaillierte Erfassung
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Bei der Erfassung einer Positionssumi@ehnelle Erfassungjeben Sie lediglich die Kopfdaten der Position
und den Positionswert netto ein (inkl-Gharge, falls es sich um eine Organisation mit einer Grundsatzverein-
barung handelt).

Durch Auswahl der passenden (eCl@ss) Klassifikation ermdglichen Sie es lhren Kunden, uns und nicht zuletzt
Ihnen in spéaterer Folge detailliertere Auswertungen zu erstellen.

Nach Upload der Details zur Freitextpositiondgei, konnen Sie die Position speichern. Die Angebotsnummer
z&hlt hier nur fur diese Position.

Bei der Erfassung als einzelne Positio(i2etaillierte Erfassung)geben Sie Artikelnummern, Mengen, Preise

und andere Details je Positionszeile ein. Durch Eingabe der einzelnen Angebotspositionen und passenden Klas-
sifikationen verbessern Sie die Qualitat der Auswertungen und den méglichen Automatisierungsgrad bei der
Bestell und Rechnungsverarbeitung mafgeblich.

Sie kénnen beliebig viele solcher Stiicklisten im selben Angebot erfassen. Die Angebotsnummer hilft lhnen da-
bei die Stlickliste zu identifizieren. Die Angabe ist optional.

Um diese préaferierte Art der Positionserfassung zu unterstiitzen, bietet das System auch einen Import von Posi-
tionen an. Eine entsprechende Vorlage wird zum Download angebatanilflung 10.

Angebot / Position erfassen

IPOSIIIONEN\MPORIIEREN IMPORT VORLAGE HERUNTERLADEN I

Artikelnummer Produktname Menge Bestelleinheit Einzelpreis (netto) Ust. Klassifikationsnummer

Stiick X O000EUR +  25245090- Informations-, Ko

Anhange

DATEI HOCHLADEN @

ABBRECHEN ~ ZURUCK  UBERNEHMEN

Abbildungl0 Angebotspositionen importieren

3.2.8 Unterhaltungen

m Sie kdnnen Uber diEunktion Unterhaltungen Textnachrichten und Dokumente mit BB@erten und
Kunden austauschen.

1. BBG

Sie kdnnen Uber den Litdnterhaltung starter(rechts) direkt aus dem-8hop Kontakt mit unseren BEEXper-
ten aufnehmen.

2. Kunde

15
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Sie haben Uber die Werkzeugleislaterhaltungendie Moglichkeit Ruckfragen an den Kunden zu stellen. Die-
ser Austausch ist fur alle Lieferanten sichtbar, die zur Angebotslegung eingeladen sind.

3.2.9 EinloseCode

m Der EinléseCode ist ein Direktlink zum Angebot. Aflersonen in der Kundenorganisation kdnnen da-
mit Zugriff auf lhr Angebot bekommen.

Teilen Sie diesen jedenfalls mit Inrem Ansprechpartner, wenn Sie die Organisation als Angebotsempfanger
wahlen und keine konkrete Person auswéhlen. D&hep unterstiutzt Sie dabei automatisch am Ende der An-
gebotslegung. Ohne diesen Code ist ein Angebaiaa Organisation ohne Auswabhl einer Person fir lhre Kun-
den nicht sichtbar.

3.2.10 Weitere Optionen

Wabhlen Sie Ihrédngebotsnummeund einen sprechendeNamen des Angebotes
Sie kénnen entscheiden, wie lange ihr Angebot bestellt werden lgiiltig big und ab wann sie liefern kén-
nen (friihestes Lieferdatum)

3.2.11Angebot kann nur zusammen bestellt werden

AuBerdem, dass ihr Angebot nur als Paket bestellt werden kann, d.tlebBiestellung keine Positionen aus
dem Angebot entfernt werden kénnen.

3.2.12Angebot enthalt alle Rabatte und Konditionen

Zusatzlich finale Paketpreise definieren, fiir die keine weitereroder Abschlage (z.B. Lieferkosten, Minder-
mengenzuschlage, Rabatte) berlcksichtigt werd®enn Sie den Punkt anklicken, werden voi@lep keine
weiteren Konditionen berticksichtigt. Sie geben damit an, dass Sie allemdufbschlage bei der Positionser-
fassung bereits berlicksichtigt haben. Klicken Sie es nicht an, werden die Konditionenrdedeiggenden
Vertrages oder Rahmenvereinbarung automatisch im Warenkorb des Kunden berechnet.

3.3 Angebot versenden

Sobald alléPflichtfelder befillt sind und mindestens eine Position hinzugefugt wurde kénnen Sieféran-
tenangebot versende(Button unten). Solange das Angebot unvollstandig ist, ist der Button grau und es er-
scheint ein Poqup mit einem Hinweis, was noch zu befillen ist.

Sollte der Kunde Ihr Angebot bestellen, werden Sie tiber eine neue Bestellung automatisch vom System per E
Mail informiert und finden dieses im MerBestellungen

3.3.1 Angebot ansehen und Uberarbeiten

Sie kénnen IhAngebot ansehemachdem Sie es in der Ubersichtsliste markiert hadbi{ldung ). Solange
die Abgabefrist nicht erreicht ist, kbnnen Sie dort dagjebot Gberarbeiten.
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3.4 Angebotslegung mit Anfrage im&hop

Wenn eine Anfrage direkt Uber derShop durch den Kunden erfolgt, 6ffnen Sie aus der Liste die entsprechen-
den Details(Abbildung }. Dort finden Sie dieeistungsbeschreibung, ggf. Anlagen und Anfragepositionen und
kénnen so entscheiden, ob Sie ein Angebot abgeben mdchten oder nicht.

= W ZURUCK I ANGEBOT ERSTELLEN UNTERHALTUNGEN KEIN ANGEBOT I

Bestellngen Anfrage "Preisanfrage 02.03.2023 08:03:24" 2
Ersteller der Anfrage
Auftragsbestti Anfragenummer 1677740604397
o g rarinm
ungen
Status wartet auf Angebot
-
- Juristische Person n ] I g
Anfragen &
Angebote (neu)
o Leistungsgegenstand N
Meine Anfragen
& Angebote (alt.
Bis 14)
[ 5
Stornierungsanfr Die Details dazu finden Sie im Anhang.
agen

Rechnungen

57/2000

Einkiiufer Schicker (MGde Engelhartstetten), 02.03.2023 08:04:53

Leistungsbeschreibung.pdf

Abbildung5 Angebotslegung aus der Anfrage

Mit Angebot erstellegelangen Sie direkt in die Erfassungsmaske fir Ihr Angebot. Details dazu finden Sie in Ka-
pitel 2.

Mit Unterhaltungerkénnen Sie Rickfragen an den Eink&ufer stellen.
Achtung, &lls weitere Lieferanten zur Angebotslegung eingeladen sind, kodiese die Unterhaltungen se-
hen. So ist sichergestellt, dass alle Beteiligten auf demselben Wissensstand bleiben.

Mit Kein Angeboéntscheiden Sie sich kein Angebot abzugeben. Sie erhalten dann auch keine Benachrichtigun-

gen mehr zu dieser Anfrage. Diese Entscheidung kann riickgédngig gemacht werden, solange die Angebotsphase
nicht beendet wurde.
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4 Bestellungen

Zu jeder Bestellung, die Sie Uiber deBleop erhalten, bekomnmeSie eine BMail an die von Ihnen vertragsab-
hangig dem BB&ertragsmanagement bekanntgegebene Bedidllail-Adresse

Unter dem Menidpunkt ,Bestellungen® im Menibaum finden
diese anzunehmen, einzusehen und nach einzelnen Bestellungen zu suchen.

Unsere Produktfamilien

Burobecart § Raumemcrung 17 & Telekommunkation

Ausschreibungen / DV

Z4=p¢) EWQEWE E&T

» oo artor

Bei der Suche von Bestellungen bietet Ihnen der BBGap zahlreiche Filtermdglichkeiten. So ist es fir Sie
zum Beispiel moglich den Datumsbereich einzugrenzen, nur nach eisiimbgen Vertragsnummer zu suchen
oder nach einer Organisation zu filtern. Alle Filtermdglichkeiten finden Sie in der rechten Bildleiste. Uber das

Feld ,Filter hinzufdidgen®, haben Sie die Moéglithkeit i
Zu gestalten.

Hi nwei s: Aut omati sch i st rechts im Fil¢ter der Zeitrau

Bestellung suchen, &adandern Sie einfach den Zeitraum od
Bestellungen anzeigen.
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= Filter =

Letzte 90 Tage - X
- X
Rah menvertragsname X
Geschiftszahl X
Warenkorbnummer X
Bestellnummer X
Organisation X
Sachbearbeiter X
Lieferant X
= T+

MEUE SUCHE ODER

4.1 Bestellannahme

Die Bestellannahme erfolgt im Menitupunkt ,Bestellungen
den Button , Bes walerdManileistich me® i n der
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+ | @ Suchen Sie e nach etwes.

= W ©  ZURICK X TAUSCEWAMLT  DETALS  BESTELLANNAHME  AUFTRAGSBESTATIGUNG  LIEFERAVIS NEUERECHNUNG BESTELL

a Bestellungen i8] 20 so e B::+5¢7 ® s

O see Seseiumner Sesetcsam Onation [r——— Venrag Verinbarung Posionen Aagower (o)

= 00720m 2am et e L 361) sz54€
e o Direktvergabeplatform Notebooks 2012

[ Avcenowmen 84500040 2020m Aces i 161 12500€
B 1 o416 o001 78 Ergénzungs-und Nachbeschfiung von ..

[ Ancenoumen 2907200 KAGes - LKHGRA 261 1850699 €
o P

Direkvergabeplatform IFZubehor
[ cenoumen e 29072021 LPD Sog v s6n) a17300e

Nachdem die Bestellung angenommen wurd#net sich die Bestellung in einem neuen Fenster und der Status

der Bestellung andert sich auf ,angenommen?®. Sollte d
von eirem Popup Blocker verhindertSollten Sie eine Bestellung irB&op nicht annehmen, so bekommen Sie

taglichper EMail eine Systembenachrichtigung, dass Sie im System eine offene Bestellung noch herunterladen
mussen.

Hinwes: Sianlssenwenn Sie eine Stornierung einer Bestellung erhalten, die Bestellung und die Stornierung
im System annehmen, sonst bekommen Sie taglich eine Erinnerungpeit.E

C' ZURUCK X 1 AUSGEWAHLT DETAILS I ANNAHME STORNO I ANNAHME STORNO CBL
Bestellungen . 20 50 Zelle n

] Status Bestellnummer Bestelldatum Organisation Kontakt Lieferant Vertrag / Vereinbarung Positionen Antragswert (netto)

BN: 1900077

STORNIERT AR: 10.03.2023 ) D 1(#1) -557,50 €

4.2 Auftragsbestatigungen

Je nach Regelung in der Rahmenvereinbarung bzw. dem Rahmenvertrag muss dem Kunden eine Auftragsbesta-
tigung Uber den &hop Ubermittelt werden.

Um eine Bestatigunguszustellenbefolgen Sie die nhachfolgenden Schritte.

“

I m MenlUpunkt ,Bestellungen
werden soll.

suchen Sie jene Bestellun

Nachdem das Hakchen gesetzt und die Bestellung somit ausgewahlt WlickenSie in deweil3enoberen
Mentiul ei ste den Buttamn ,Auftragsbestatigung®”
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= W ¢ WRIGK X TAUSGEWAHIT  DETALS  BESTELLANNAHM uerERAVIS BESTELLANNAHME CBL

Bestellungen i8] 20 50 zeien BHz:¢5¢7 By

St Besteliummer Beseldatum Orgarisation Komak Listerant Vertrag | Versinsarung Posidonen Anragowert (oeto)

B 115553EN- 000005815

" 30072021 M6

Business-Notebooks zwischen 125" un. oD e

o Direktvergabeplatorm Notebooks 2012
ANGENOMMEN AR 450004 207202 aces ©

1) 1.250,00 €
B 1104168 00000217 Ergénzungs- und Nachbeschaffung von
ANGENOMMEN 207202 KAGes - LKHGRA " 261) 18.50699 €
o o
Dirkvergabeplatform IT-Zubehicr
ANGENOMMEN A 25072001 LPDSDg i 961 417300€

Nach Klick des , Auf tfnedsglsfolgesdés®dialogleldin g Buttons o6f

Bemeicrnm o

estelience Organization - Getetmmer
silicon Austia DI Amold Stocker 115993BM-000003548 04.05.2020 Offen

Ref. Lieferant

Auftragsbestatigungsnummer

Vormusmichtichea Lisferdeun

= -

DATEI HOCHLADEN o

Zugeordnete Belege

Bestellng 04052020
115993BN-000003548
Bechtle.

Dieses Fenstdeannmit allen relevanten Daten zur Auftragsbestatigung beftillt werden. Nach Auswahl des But-
tons ,Auftrag bestatigen* erfolgt direkt die Uber mitt
|l ei ste andert sich nun auf , Auftrag bestatigt?®

Hinweis: eine bereits erstellte Auftragsbestatigung kann im Nachhinein nicht mehr bearbeitet werden!

4.3 Lieferavis

In dieser Maske ist es mdglich dem Kunden das avisierte Lieferdatum und die Liefermenge zu tGbermitteln. Ein
Lieferavis stellt das vom Lieferanten bestatigte Lieferdatum da.

Um ein Lieferavis zu erstell en, wahlen Sie im Meniubau

SucherSi e di e gewinschte Bestellung, markieren diese unc
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= W @ ZURICK X TAUSCEWAMT  DETALS  BESTELLANNAHME  AUFTRAGSBESTATICUNG BESTELL
a Bestellungen {8 20 5o zeren B2 s s s 67 ow s
|;E \I
O see [A— Bestetcanm Ongariesion Kortak isteram. Vertag Versiosarung Posiionsn ro—
uags
ungen ssiness-Notebooks zwisch " un..
3007200 M6 Susmese ot ity 367) szsae
- 3401.03383.000.0
Weine fagen
& Angetete Direktvergabeplattform Notebooks 2012
O Ancenowmen 2 2007201 ages s 16 125000€
. Ao o 738016
Stomasniagen
BN 1104168N-000002178 Engénzungs- und Nachbeschaffung von ...
e [0  ancenommen 20072021 KAGes -LKH GRA i ? 261 18,506,990 €
Rechnung gen o
B 115553 000005814
Dirkavergabeplatform IFZubesr
L I S R— . osn we P
sorrgens 02018710
o=

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem Sie alle Daten zur Avisierung lhrer Lieferung eingeben mussen. Die
Erstellung wird mit dem Button ,AbschlieBen“ beendet

ZUROCKS  ABSCHUIEGEN | DRUCKEN

Bemellende Organization

Besteter Best=lummer Bemelidmtum P
silicon Austria DI Amold Stocker 1159938N-000003548 04.05.2020 offen

Ref. Lieferant

Humemer

Avisiertes Lieferdatum (5

DATEI HOCHLADEN

Zugeordnete Belege

Bestellng  04.05.2020
115993BN-000003548
Bechtle

4.4 Stornieren von Bestellungen

Bestellungen kénnen nur von Kundenseite unter Einhaltung eieevorliegenden Stornobedingung storniert
werden. Der Kunde kann Bestellungen mit der Angabe folgender Griinde bei lhnen stornieren:

Bestellt, aber nicht geliefert
irrtimlich bestellt
Micht lieferbar

Wird nicht mehr benatigt
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Nachdem der Kunde storniert hat, miissen Sie noch die Stornierung annehmen:

Nachrichten

| Meue Stomierungsanfrage aus dem Vertra. -
1 Sehr geshrie Damen und Hermen Sie Raben sing

Stornierungsanfrage zu ener Bestellung aus dem 'ﬂ o
Vertrag Biromaterial Pagre Direky mit der

Unter dem Menitpunkt ,Weitere Information*® kdnnen Sie

I K e

Bmbra b

T TR ]

Hier sehen Sie die Details zur Stornierung. Sie kbnnen hi&dier ni er ung des Kunden , akzeé
|l ehnen®

[e—— [ — [
130150BN-000037417 Stadtgemeinde Kapfenberg Gerald Degen ‘
— [I—— p—
Neu PAGRO Direkt fur Grokunden GmbH 28.05.2020
Positl
Stus. Produkinarne / Atkelnummes Somerungsgund Stormierte Menge: Hewe Menge eves Bevag
Neu APEX Lamminierdaiien 100 Sxlick DIN A3 128ym glanzend Wed it et benbitigt 2 ] 0,00€
42798 e 2883
(k. Snever: 20,00%)
Neu AVERY TWECKFORM Universaletiketien ulragrip 3434 1,200 Stick 106 x 48 mmwell  Wind nvcht mef bendtigh 2 ° 0,00€
nzz61 [F31-T1)
(k. Shewer: 20,00%)
Sie sehen alle I hre Stornierungen im Menudpunkt ,Storn
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= ®™ Shop v G Rk DRuckEn
Meine Anfragen & Angebote X

Stomierungsanfragen < - >
Bestelluno

O s Beseburanes st Orpancastion ctragebman oz Pon.
Somoanfragen
Fresaniragen O angenommen 1301508M000087417 StGoe Kepferberg 28082020 2
‘Aufiragsbestatioungen

O Angenommen 1301508N000027435 sec 25052020 4
Lieferais
Rechnungen

O asgelenn 13015081000037435 886 28082020 4
Hilfe

4.5 Rechnungen

Fur Sie als Lieferant besteht die Méglichkeit Rechnungen mit und ohne Bestellbezug zu erfassen.

o Unsere Produktfamilien -
Ausschreibungen / DV ALE »mamn
m’\‘) SO ¢, | 1‘
ENC-BS AL IR
Ec“@?ﬁmwwwﬁ 3
4.5.1 Rechnung mit Bestellbezug
Um eine Rechnung miBestellbezug u er st el | en, missen Bastellungahn é@awksswvtd hd e n

len.
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Unsere Produktfamilien

Burcbedat & Ramesrriching T & Telekormrunitation

Auulmﬂlml

Ausschreibungen / DV

D R EETTIEGER EST

F2ubehce Large Format Dapiays Noresocks 2012 Personal Computer 2012

L @ A AN G N S

AN Commvaut- BRZ Ciin-KAGes
ey

AW Commusul - BRZ.

Lefeg von
)

Serraamncences

—
Stadtwerke Kagewst

Dann muss jene Bestellung gewéhlt werden, fur welche die Rechnung erstellt werden soll. Wenn die betref-
fende Bestellung gewahlt wurde, kann die zugehérige Rechnung erzeugt werden. Dazu wahlen Sie den Men(-

punkt ,neue Rechnung“, welchen Sie im Meniband finde
C ZURICK X 1 AUSGEWAHLT DETAILS BESTELLANNAHME ~ AUFTRAGSBESTATIGUNG LIEFERAVIS |IIEl.It JREC BEENDEM BESTELLANNAHME CBL
Bestellungen < - 2
D Status Bestelinummer Bestelidatum Organisation Kontakt Lieferant Vertrag / Vereinbanng Positionen

EMPFANGEN . o 04.05.2020 Silicon Austria P”As‘"fsiN‘n"t‘ﬂ/’““ksmmen”'0”""d'

Sollte dieser Punkt bei lhnen nicht aufscheinen, so ist dieser unter der erweiterten Liste (3 Punkte) zu finden.

C ZURUCK X 1 AUSGEWAHLT DETAILS BESTELLANNAHME :
Bestellungen < n 2 3 4 5 6 7 - 118
o Kontakt Verirag /
O Status Besteliummer  Bestelldatum  Organisation 'Y Verembarung 7
BN: 115993BN-
AR Business-Not
EMPFANGEN -on 0500747 04.05.2020 silicon Austria
SRS 3401.03388.002.(
Bechtle

Hier finden Sie den Menupunkt unter der erweiterten Liste.
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C ZURUCK X 1 AUSGEWAHLT DETAILS BESTEL AUFTRAGSBESTATIGUNG

LIEFERAVIS
Bestellungen n 2
NEUE RECHNUNG
D Status Bestellnummer  Bestelldatum ‘Organisation
o RECHNUNGSERFASSUNG BEENDEN
EMPFANGEN m 500147 04052020 silicon AU BESTELLANNAHME CBL

I'n der erweiterten ListReaumswsngeraMeqdiwamlktt weredien.

Neue Rechnung

Los

Business-Notebooks zwischen 14,0 und 14,9" 3401.03388.002.01

e-Shop Bestellung
115993BN-000003548 (Silicon Austria)

Rechnungsempfanger *
Silicon Austria Labs GmbH, 131678, 8010 Graz X

ABBRECHEN WEITER

Im néchsten Formular missen Sie alle relevanten Informationen fiir die Rechnungserstellung befllen.
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ZURIICK SPEICHERN

Kopfdaten

Rechmungomarmer ¢
RE12345

Rech ot
(8 27052020 -
Zabactin®

(M 26062020 -

Kommentar zur Rechnung

Bestellung(en)

Beselmmer
1159938N-000003548

Auformgarsferenz
2005400147

Bestelidstum
-

04052020
@) Lieferdatum
Licfendstur *
(f 24052020
Q) Lieferperiode

RECHMUNGSERFASSUNG BEENDEM ~ BESTELLUNG HINZUFJGEN ~ VORLAGE SPEICHERN  VORLAGE AUSWAHLEN

G BUNDES
BESCHAFFUNG

Info: Auftragsreferenzen urdiD-Nummernwird lhnen der jeweilige Kunde zur Verfiigung stellen

Die Positionen aus der Bestellung wurden zwar bereits tiibernommen, jedoch kdnnen Sie trotzdem auch noch

weitere Positionen frei hinzufiigen. KlickenBie er zu auf den Button

Paositionen

Rechnungsersteller

Rechmungserstelier *

Mahlzeit AG

. Position fr

BESTELLUNG ENTFERNEN  KONDITION HINZUFLIGE] POSITION FREI HINZUFUGEN [POSITION SUCHEN

Sie kdnnen auch einzelne Positionen entfernen, falls Sie nur einen Teil der Bestellung verrechnen wollen.

Um die restliche Bestellung dann wieder zur Verrechnung freizugeben, missen Sie uatéd e LJdzy 1 & o . S
a0SttdzyaSya RAS 2S¢SAtA3aS . SaasStfdzy3

Befillen Sie zunachst alle relevanten Felder der neuen Positismn d f G gen

n e h me di€ Rechnung ein.

T dzNJ awSOKy dzy3at S

Sie diese Uber (
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Paosition bearbeiten

39203
Kugelschreiber

00010

ABBRECHE

4.5.2 Rechnungspositionen bearbeiten

Falls Sie Rechnungspositionen uberarbeiten mochten, wahlen Sie die betreffende Position aus. Sie bekommen
anschlieBend im Meniuband diné Optdi gmamr h, Beaarmeiviee st hi g

ZURGCK  SPEICHERN

BeARpETEN Loscren I

Bestellung(en)

A
20050087
sz
@ Ueferdaum
B s
O Lieferperiode
Positior
! ) e 15.303,16 €
e 2 (127651576 €)
stick (£ Steuer: 20,00%)
2 Zahlungskonditonen 30 Tage netto [ 000 €
ot poxs !
1 (Exd. Stever: 20,00%)
‘Stiick
POSITION T POSITION SUCHEN

Tragen Sie im Anschluss die restlichen, noch fehlenden, Rechnungsdaten in das Formular ein.

Wichtig: Bei den Bankdaten muissen Sie Ihre eigenen Daten hinterlegen.
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GBUNDES

B B BESCHAFFUNG
Beil agen mit der Rechnung Uber mi
hineinziehen oder mittels Dateiau

Sind alle Rechnungsdaten befillt wird Ihnen am Ende des Formulars eine Zusammerdass®technungs-
summe angezeigt.

Du

rch d

Aanhinge

summen

Summa natto

as K

Summe brutto

|l i cken de

s Buttons ,Speichern®

153816 €
aoess €

1836379 €

|!|

Alternativ konnen Sie die Rechnung auch idbex s o r a nSymbol, | Merf 0 p unk

wi rd

di

e

t erstBechnunge

len.
e ZURICK DRUCKEN GUTSCHRIFT ERSTELLEN
Rechnungen < n > 1-25von 25
D L Erstelit am
. 115993BN-
D ABGERECHNET BEV - Wien Bechtle Bechtle 1474132556 30.04.2020 6.693,50 € 000003491 30.04.2020
D ABGERECHNET ITsv Bechtle Bechtle 1474132555 30.04.2020 15.429,78 € 115993BN- 30.04.2020
000003488
| inil 115993BN-
D ABGERECHNET Tirol Kliniken Bechtle Bechtle 1474132553 30.04.2020 7.50516 € 000003518 30.04.2020
N 115993BN-
D ABGERECHNET WH IT Services Bechtle Bechtle 1474132552 30.04.2020 1.770,52 € 30.04.2020
000003464
N 115993BN-
|:| ABGERECHNET WH IT Services Bechtle Bechtle 1474132551 30.04.2020 632,29 € 000003443 30.04.2020
115993BN-
D ABGERECHNET STAT Bechtle Bechtle 1474132443 30.04.2020 172,50 € 000000659 30.04.2020
BMEK - Sekt 115993BN-
D ABGERECHNET \/Priis/Abt 4 Bechtle Bechtle 1474132326 30.04.2020 779,00 € 000003428 30.04.2020
A 115993BN-
|:| ABGERECHNET LFV NO Bechtle Bechtle 1474132315 30.04.2020 1.499,51 € 000003515 30.04.2020
& 115093BN-
D ABGERECHNET FHOOIT Bechtle Bechtle 1474132313 30.04.2020 2.87222¢€ 000003503 30.04.2020 b
wahl en Sie die Opti on-ShopBechrdndg naguferBasise néi malrs . e

29



G BUNDES
BESCHAFFUNG

MNeue Rechnung

Rechnung auf Basis einer e-Shop-Bestellung erfassen

O Rechnung ohne Bestellbezug erfassen

ABBRECHEN

Die Bestelldaten werden bei Rechnungen mit Bestellbezug automatisch ausgeftillt. Sie missen die Eingaben nur
mit dem Button ,Weiter“ bestatigen.

Die restlichen Daten werden wie oben beschrieben, beflllt.

4.5.3 Rechnung ohne Bestellbezug

Um eine Rechnung ohne Bestellbezug zu erstellen, rufe
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L Unsere Produktfamilien
Sewingen
s Burctednt & Raumervichong 78 Telekommusitation
[E—
s
L]

e Ausschreibungen / DV [t wazeen o

[ — Lieferung von Notebocks
Nacoescrathirg von £PCs2019

s
& e . =N
e Py r——
A ET
Uber das o3ymbolgkénnen Bi¢ ains fieue Rechnung erstellen.
c ZURICK DRUCKEN GUTSCHRIFT ERSTELLEN
Rechnungen < - > 1-25v0n 25
D i Li isati i Erstelit am
- 115993BN-
D ABGERECHNET BEV - Wien Bechtle Bechtle 1474132556 30.04.2020 6.693,50 € 000003491 30.04.2020
I:l ABGERECHNET ITsv Bechtle Bechtle 1474132555 30.04.2020 15.429,78 € 115993BN- 30.04.2020
000003488
| inil 115993BN-
D ABGERECHNET Tirel Kliniken Bechtle Bechtle 1474132553 30.04.2020 7.50516 € 000003518 30.04.2020
N 115993BN-
D ABGERECHNET WH IT Services Bechtle Bechtle 1474132552 30.04.2020 1.770,52 € 30.04.2020
000003464
N 115993BN-
|:| ABGERECHNET WH IT Services Bechtle Bechtle 1474132551 30.04.2020 632,29 € 000003443 30.04.2020
D ABGERECHNET STAT Bechtle Bechtle 1474132443 30.04.2020 172,50 € 115993BN- 30.04.2020
T ” 000000659 o
BMK - Sekt 115993BN-
D ABGERECHNET \/Priis/Abt 4 Bechtle Bechtle 1474132326 30.04.2020 779,00 € 000003428 30.04.2020
# 115993BN-
D ABGERECHNET LFV NO Bechtle Bechtle 1474132315 30.04.2020 1.499,51 € 000003515 30.04.2020
P 115993BN-
D ABGERECHNET FHOOIT Bechtle Bechtle 1474132313 30.04.2020 287222¢€ 000003503 30.04.2020
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Wahlen Sie die Option ,Rechnung ohne Bestellbezug erf

Neue Rechnung

O Rechnung auf Basis einer e-Shop-Bestellung erfassen

Rechnung ohne Bestellbezug erfassen

ABBRECHEN

Nach KIlick auf den Button , Weiter?® 0f fnet sich ein ne

I'm Feld ,Los“ tragen Si e e BBGBeschaftszahldire Bobald&Sie mitdaerdgEm-n a men o
gabe beginnen, werden lhnen in einem D wn Vor schl dage angeboten. I'm Fel d
kénnen Sie den Namen der Kund@nganisation oder diBBGPartnernummereintragen.

Neue Rechnung

Los*

Test GZ 4401.00000

Rechnungsempfanger *

Bundesbeschaffung|

Bundesbeschaffung GmbH, 108157, 1020 Wien

ABBRECHEN

Geben Sie nun alle relevanten Daten fur die Rechnungserstellung an.
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ZURDCK SPEICHERN BESTEL T VORLAGE 'VORLAGE

Kopfdaten

Restrungamamer s
RE12345

Rechmungromme
M 27052020
PRAm

(] 26062020

Bestellung(en)

Gexmirusmever

1159938N-000003548

gt
200500147

Beretidsnm

04052020

@) Lieferdatum
P

) 24052020
O Liefeperioe

Zusatzlich kénnen Sie Positionen mittels ,Position fr

Positionen

1 n.flm‘mmsqrmw s ooy 15.303,16 €
peclnarer 0051216 018 = (e7651578.6)
: stick (B Stever: 2000%)

2 Zahlungskoncitionen 30 Tage netto B 0,00 €
Best. Pos: 2 )

(£, Stever: 2000%)
stick

HINZUFDGEN

| [r—
| S——

Nach der Eingabe aller fuOr die Rechnungslegung rel eva
wahlen, um die Rechnungsposition zu speichern.

Position bearbeiten

Artikelnummer

39203

Arikelrame *

Kugelschreiber

SAP-Eestallpesitionsnumimer

00010

Bestelimenge *

o

BEnheit *

Stiick

st * 1

20,00 % -

Enzelpreis

10 EUR

ABBRECHEN : 3 3
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Tragen Sie nach dem Speichern aller Rechnungspositionen alle noch fehlenden Rechnungsdatenzich Zusét
kénnen Sie Beilagami t t el s Drag & Drop in das Feld ,Anhange“ zi i
auf das Feld hochladen. Am Ende des Formulars wird Ihnen eine Zusammenfassung der Rechnungssumme an-
gezeigt.

Nach erfolgreicher Uberprifuigé nnen Si e |1 hre Rechnung Uber das Feld |,
teln.
6 .
F— e ¢
Summe brutto 1836379 €
= N |

4.6 Gutschriften

Neben der Rechnungslegung haben Sie auch die Moglichkeit Gutschriften zu erstellen und zu Ubelfititteln.
Gutschriften koénnen Sie auch fehlerhafte Rechnungen
legen. Um eine Gutschrift zu erstellemhgn Sie folgendermaflen vor.

”

Sie wahlen im Menitpunkt , Rechnungen”“® jene Rechnung au
und wahlen dann den Button , Gutschrift erstellen® aus
C  zZurlcK X 1AUSGEWAHLT  DETAILS ] GUTSCHRIFT ERSTELLEN

Rechnungen < n N

[ Orpaisaion ] - IO [AP— e am

ABGERECHNET BV -Wien seonte secre 1432556 30042020 669350¢ 1159938N000003491 30042020

Sie kdnnen nun aus der gesamten Rechnung eine Gutschr
cken.
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Kopfdaten

Bestellunglen)

o

g sz

Fositionen

1 el Lo 5500

amicx [l Gurscmet mstaL

G

5.589,50 €
oS5

(B S 20008)
1.02500 €

(o250
(e, St 2000%)

BUNDES

BESCHAFFUNG

Die Gutschriftwird nun an den Kunden UbermittelSie erhalten eine Bestétigung vidViil.

Weiteres kdnnen Sie Gutschriften ohne Rechnungsbezug erstellen, falls Sie einzelne Positionen zurlickverrech-

nen wollen.

Dabei gehen Sie folgendermal3en vor:

Kl icken

Mene Anfragen 5 Angeote
Besiellungen
Stomoanragen
Preisanfrogen
Auftrsgsbestitigugen
Leferais.

Rechnungen

Hilfe

Si

Rechnungen

[ ——
0O  ascoecmer
[0 Asceeciner
0O  Asceecimer

e

unter

Alle Kat=gorien

dem MenlUupunkt

» Rechnungen® auf

Bechtie Becre 1474132556
Bechtie Bechie 174132555
Bechtie Bechie 1474132553

30042020

30042020

30042020

Erstres

669350€ 1159936N-000003491

1542978°€  1159936N-000003488

750516€ 1159938N-000003518

Waéhlen Sie den Vertrag und di@ndenorganisation, an die Sie die Gutschrift schicken wollen.

Gutschrift erstellen

L

Notebocks 12'-13,3" Bechtle GmbH 3401.02638.001.01 x

Bubschrifmnempfings:

Bundesbeschaffung GmbH X
ABBRECHEN WEITER
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Befillen Sie als nachstes alle verpflichtenden Felder und fiigen Sie eine Position hinzu.

ZURICK  SPEICHERN  BESTELL o VORL

Kopfdaten

& wosam
P ————
2 Rechnung RE1Z345

Bestellung(en)

et
uig

R
#  2os2m

® Ueferdanm
B 2resz0m
O Uieferperiode.

Positionen

Nachdem Sie die Position erstellt haben, miissen Sie diese noch tibernehmen.

Position bearbeiten

N
B
Avteiname
Notebaok
84128
SAP-Bestellpositionsnummer
ors
Bemmimenge -
B
Brhen
Stitck X
[
2000% -
S
450,00 EUR
Wabrung
EUR (Bsterreich) x
ABBRECHER]  UBERNEHMEN

Danach missen Sie noch die restlichen Pflichtfelder b
chern“® bestatigen.

Summen

Summe netto 450,00 €
Steuer 20,00 % 90,00 €
Summe brutto 540,00 €
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5 ContentWelt

5.1 Katalogrstellung

Sie sind per#ail informiert worden, dass Sie einen Katalog erstellen miussen? Auch in der Rahmenvereinba-
rung kénnen Siaeachlesenpb Sie in Threm aktuellen Fall einen Katalog erstellen miissen.

Die Erstellung des Katalogfiles erfolgt wahlweise im beigelegten-Eatabgfile oder mittels BMEcat.

Das ExcdKatalogfile der BBG besteht aus den folgenden Reitern:
1 HEADER
1 Artikeldaten
1 Referenzen
1 Merkmale

Beachten Sie bei der Anlage jedes Produktes oder Dienstleistung auf die folgenden Regeln.
- lhre Artikel haben aussagekraftige Artikelbezeichnungen
- Die Artikelbeschreibung ist detailliert und gut formatiert (HTML)
- Alle relevanten Merkmale sind als solche im Merkmalsreiter (Artikel Features) angelegt
- Die Bilder zeigen alle wichtigen Details des Produktes bzw. der Dienstleistung
- Zusatzlich relevante Informationen sind als Anlagen hinterlegt
- Jedes Produkt hat relevante Schlisselworte
- Zubehor und erganzende Artikel sind als Referenzen angelegt
- Alle Artikel haben die richtige-€lass Klassifikation der Ebene 4
- Alle Artikel haben die vertraglich festgelegte Zuschlagskategorie

HINWEISStellt der Auftragnehmer den Katalog nicht fristgerecht zur Verfligung, so ist die BBG berechtigt, den
Katalog auf Basis der vom Auftragnehmer vorgelegten Information selbst zu erstellen uAdiflieagnehmer
denentsprechende®ufwand zu verrechnesie kdnnen die BBG direkt nach Abschluss fur die Katalogerstel-
lung ebenfalls beauftrageikir die Verrechnung des Aufwandes wird ein Satz laut RVB pro aufgewendete Ar-
beitsstundeangesetzt. Es wird auf halbe Stunden aufgerundet.

5.2 Erklarung zu den Tabellen

Bei den folgenden, verwendeten Tabellen wird unterschieden nach:
1 MussCSt R BeoMussteMern ist das Eingeben eines Wertes verpflichtend, um
den Import oder eine Katalogfreigabe durchfihren zu kénnen.
1 +2NDb St S3i SHier Btie Rngdba einésiWertes zu empfehlen. Wird kein Wert eingetragen,
so befullt dieses Feld das System mit einem Vorgabewert.
1 KannCSf R BeikanhéFéldern ist die Eingabe eines Wertes optional.
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Der einzugebende Wert ist abhangig vom jeweiligen Feldtyp. Es gibt Felder vom Typ Ganzzahl, Dezi-

malzahl, Zeichenkette und Datum.

Ganzzahlalle ganzen Zahlen (positive und negative).

Ei ne
"0“

Besonder heit
dAdfhdejngegeben

s i-fhedl dde re.

wer den.

Dezimalzahlalle Zahlen (positive und negative).
Die Verwendung von Tausenderpunkten ist nicht zuléssig.
Als Trennzeichen ist ein Komma zu verwenden

Zeichenkette:alle Zeichen.
Datum:JahrMonat-Tag.

shkbi egre nkathmnt eem n, UFrl adgi“e

Jahr, Monat und Tag, Monat siddrch ein Minug-) zu trennen. Die einzige erlaubte Schreibweise ist
JJJMM-TT. Dabei mussen fuhrende Nullen stets mit angegeben werden.

5.2.1 , HE A EReiRer

Di e

Kopfdatentabelle

.« HEADER®

beinhaltet di e

mer, die Katalogversion oder Anfangsid Enddatum lhres Kataloges.

Name Typ (max. Anzahl| Beschreibung Art
Zeichen)

Eindeutige ID des Kataloges (CATALOG_IL Zeichenkette (50) Eindeutige Kennung des Kataloge; M

Katalogversion (CATALOG_VERSION)

Katalogname (CATALOG_NAME)

Erstelldatum (GENERATION_DATE)

Zeichenkette (10)

Zeichenkette (50)

Zeichenkette (10)

Rahmenvertragskennung (AGREEMENT_Il Zeichenkette (50)

Gultigkeitsanfang (AGREE-
MENT_START_DATE)

Zeichenkette (10)

Gultigkeitsende (AGREEMENT_END_DATI Zeichenkette (10)

Als eindeutige Kennung tragen Sie
hier die vollstandige BB&e-
schaftszahl ein. Bei mehreren Lost
ist hier die Suliseschéftszahl einzu
tragen.

z.B.3400.00100 (GZ) oder
3400.00100.001 (SuBZ)

Im Format Major. Minor Release
Nr.z. B. ,001.001"
Achtung:Der Eintrag ist verpflich-
tend. Die Version wird fir BBG Ka:
taloge auch bei Updates nicht met
verandert, bleibt also bei 001.001.
Bezeichnung des Kataloges

z.B. Musterkatalog (Fa. Musterliefe
rant) GZ 3400.00100.001

Format yyyymm-dd Erstellungsda-
tum der Katalogversion.

z.B. 201901-24

Bezeichnung zur Identifikation des
Rahmenvertrages

z.B. Notebooks (Fa. Muster)
GZ3400.00100.001

Format yyyymm-dd
Gultigkeitsanfang laut Ausschrei-
bung z.B. 20191-24

Format yyyymm-dd
Gultigkeitsende laut Ausschreibuni
z.B. 201912-31

wi chtige
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Name des Lieferanten (SUPPLIER_NAME) Zeichenkette (50) Achtung:die Lieferantendaten M
(StralRe, Ansprechperson,
Emailadresse, etc) werden manue
im System angelegt und durch der
Katalogimport/Updatenicht auto-
matisch aktualisiert. Bei Anderung
schicken Sie bitte ein Email kata-
logmanagement@bbg.gv.at

HINWEIS: Am Ende des HEAREiRers finden Sie die Information zu den freigeschalteteiCt#l@s, welche Sie
I dzNJ Y2RASNHzy3 RSNJ aSy3daSySAyKSAGSY AY wSAGSNI a! NIIA] St R
tion.

522 , Arti k&eitdrat en*

Die Artikeldatentabelle beinhaltet die Stammdaten der Artikel eines Katalogs, die Bilder und Anlagen innerhalb
eines Katalogs, sowie zusatzliche Informationen zu den einzelnen Produkten und Dienstleistungen.

Fur jeden Artikel wird in der Artikeltabelle genau ein Datensatz angelegt.

Name Typ (max. Anzahl | Beschreibung
Zeichen)

Artikelnummer (SUPP- Zeichenkette (32) = Eindeutige Artikelnummer des Lieferanten.
LIER_AID)

Artikelname Zeichenkette (80) | Kurzbeschreibung des Artikels. M
(DESCRIPTION_SHORT) Hinweis:Zunéchst wirdm e-Shop in der Artikel-

liste nur derKurztext angezeigt. Die im Feld
. DESCRI PTI ON_LONG*® ein
schreibung und weitere Informationen werden er
bei den Artikeldetails angezeigt. Der Kurztext sol
daher den Artikel eindeutig und mdglichst aussay
kraftig beschreiben.
Artikelbeschreibung Zeichenkette (8000) Ausfuhrliche Beschreibung des Artikels. M
(DESCRIPTION_LONG) Hinweis:Um die Artikelsuche zu optimieren, soll-
ten die wesentlichen ArtikeMerkmale nicht nur
im Feld , Ar t ieckgetragen sverdenm,
sondern auchimp Me r k rRaitere “

Der Artikelname darf keine Sonderzeichen entha
ten.

Tipp: Mit HTML:-Bezeichnern lasst sich dieser Tex
auch formatieren. Es werden die HTiVlags <b>
fur Fettdruck, <i> fir kursiv, <p> fir Paragrapher
<br> fur Zeilenumbruch, sowie <ul> und <Ii> fur
Listdarstellungen untersttitzt.

Dabei ist jedoch auf korrekte Verwendung der
HTMLSyntax zu achten, da der Text ansonsten ii
Bestellsystem fehlerhaft dargestellt wird.
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Herstellernummer
(MANUFACTURER_AID)

Hersteller
(MANUFACTURER_NAME

Regellieferzeit
(DELIVERY_TIME)

Schliisselworter
(KEYWORD)

Zeichenkette (50)

Zeichenkette (50)

Zeichenkette (10)

G BUNDES
BESCHAFFUNG

Eindeutige Artikelnummer des Herstellers. M
Achtung: Die Artikelnummer sollte unverandert
vom Hersteller ibernommen werden und nicht

z.B. vom Lieferanten durch Sonderzeichen ergar
werden!

Name dederstellers. M
Hinweis:Zur besseren Darstellung empfiehlt es
sich, hierfur die géngige Kurzform zu wéahlen, als
z.B. keine Rechtsform mit anzugeben.

Vertraglich festgelegte LieferzeitWerktagen M
zB. ,5").

Achtung:Wenn statt einer Ganzzahl ein Text fir

die Lieferzeit eingetragen wird .. , Cc a .
chen*. 5 Tage), kann d
nicht zur automatischen Ermittlung des Lieferter-
mins verwendet werden.

Hinweis:fur die durchschnittliche Lieferzeit des A
tikel steht ein eigenes Feld zur Verfligung.

Zeichenkette (2000) Schlagworte die das Finden des Artikels Uber die M

Produktsuche erleichtert.
Hinweis: Trennen Sie die Begriffe durch ein
Komma.

Name Typ (maxAnzahl Beschreibung Art
Zeichen)

Bestelleinheit
(ORDER_UNIT)

Zeichenkette (10)

Gebrochene Bestellmenge Ja/Nein
erlaubt

Mindestbestellmenge Ganzzahl
(QUANTITY_MIN)

Mengenstaffel Dezimalzahl
(QUANTITY_INTERVAL)
Verpackungsmenge Dezimalzahl

(NO_CU_PER_OU)
Inhaltseinheit
(CONTENT_UNIT)
Preismenge
(PRICE_QUANTITY)

Zeichenkette (10)

Dezimalzahl

UN/ECE Rec. 20 Einheit, in der bestellt wird. Es| M
gleichzeitig die Einheit auf die sich der Preis be-
zieht.

Bsp.: Die Einhelf62steht fur Stick

Erlaubt auch nicht ganzzahlige Bestellmengen in K
Warenkorb. Das Intervall der Bestellmenge kann
im Feld Mengenstaffel eingetragen werden. Ist d
Feld leer, wird der Defaultvert NEIN genommen
Menge, die mindestens bestellt werden muss. K
Bsp.: 1

Intervall, in dem bestellt werden muss. Vv
Beispiel:

Mindestbestellmenge = 10

Bestellmengenintervall = 5

A Médgliche Bestellmengen: 10, 15, 20, 25, ...
Vorgabewert;,, QUANTI TY_MI N *
Einheit innerhalb der ORDER_UNIT. K

Kleinste Einheit des Artikels. Ebenfalls als UN/E( K
Rec. 20 Einheit anzugeben.

Menge, auf die sich alle Preise (inkl. Staffelpreis¢ K
in der Preistabelle beziehen.

WICHTIG: Hier wird NICHT der Einzelpreis des |
duktes berechnet, sondern ein Bruchteil d&e-
stelleinheit!
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HINWEIS: Pro Artikel wird nur ein Basispreis (Netto, iitlaBye) angegeben. DeiShop schlagt eine eventu-

Name Typ (max. An- | Beschreibung
zahl Zeichen)

Steuer Dezimalzahl
(TAX)

Preistyp_1 Zeichenkette
(PRICE_TYPE) (20)

Gebiet_1 Zeichenkette (2)
Waéhrung_1 Zeichenkette (3)
Preisl 1 Dezimalzahl

(PRICE_AMOUNT)

Untere Staffelgrenze Dezimalzahl
(LOWER_BOUND_1)
Preis Dezimalzahl
(PRICE_AMOUNT_1)

Untere Staffelgrenze Dezimalzahl
(LOWER_BOUND _2 bis
LOWER_BOUND_10)

Preis Dezimalzahl
(PRICE_AMOUNT _2 bis
PRICE_AMOUNT _10)

Preis auf Anfrage Dezimalzahl
(DAILY_PRICE)

Mehrwertsteuersatz
Beispiel ExceDatei:
MWSTSATZ = 20
Beispiel BMEcaDatei:
MWSTSATZ = 0.20

Unterstitzt werden alle BMEc&tandard Preistypen. Vo
der BBG wird momentan der Preistyp net_customer ve
wendet. Bsp.: net_customer

AT

EUR

Netto-Pr ei s, bezogen auf , PR
DER_UNIT*" (siehe: Mengen
Hinweis:Minuspreise werden nicht untersttitzt!
Menge, ab der ein im Felc
Preis gilt.

Staffelpreis, der ab derim FeJdL OWE R _B OUNELC
gebene Mengegiktbezogen auf , PRI

» ORDER_UNI T ".

Achtung:Der Staffelpreis bezieht sich immer auf die

» PRI CE_QUANTI TY* wund , ORI
(und nicht auf die ,LOWEF
Beispiel:

Staffelmengel = 50, Staffelpreisl = 3,49

Preismenge = 10, Preiseinheit = STK

A Preis fir 50 STK = 17,45 (5 * 3,49)

Siehe ,LOWER_BOUND_1*

Es kénnen bis zu zehn Staffeln hinterlegt werden. Die ¢
felmengen miusseaufsteigenddefiniert werden, dh.,

. LOWER_BOUND_1“ < ,LOWER_
WER_BOUND_3*“ etec.

Siehe ,PRICE_AMOUNT_1*"“.

Es kénnen bis zu zehn Staffeln hinterlegt werden. Die ¢
felpreise mussembsteigenddefiniert werden, dh.,

, PRI CE_AMOUNT 1“ > | PRI CE
Kennzeichnung der Preise &eeis auf Anfrage bei Liefe-
ranten.

XLS: Tagespreisartikel: DAILY_PRICE = 1 (nichiltwa
Kunde muss beim Lieferanten den Preis anfragen.
BMEcat: Tagespreisartikel: DAILY_PRICE = true
Vorgabewert:0 (Kein Tagespreis)

HinweissBei Arti keln mit ,Pre
Feld ,Preis“ unbedingt ei
(Grund: Das Feld Preis ist laut BMEcat ein Mussfeld)

=L

K

K

Die BBG verwendet die eCl@ss Versionen 10.1. Beim Import unterstitzt werden die Versionenidd, 9.1
8.0. Umso hoher die eCl@ss Version, umso besser kann lhr Produkt gefunden werden.
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Die Ubersicht der eCl@ss finden Sie hier

HINWEIS: Die Syntax bei der AngabeCGtetes und der Version, muss exakt jenen der folgenden Beispiele ent-

sprechen!

Name Typ (max. An- | Beschreibung
zahl Zeichen)

eClass Zeichenkette (8)

eClass_Version Zeichenkette (10)

BBG GZ Zeichenkette
(BBGGeschafts-
zahl)

Durchschnittliche = Zeichenkette
Lieferzeit

Zuschlagskategori¢ Dezimalzahl (1)

eCl@ssCode A Beispiel:
ECLASS = 21040406).

Beispiel:
ECLASS = 21040406 ode02404-06
Version des verwendeten eCl@Sedes. M

Die BBG hat die eClass Version81® im Einsatz. Unterstiitzt
werden die Versionet3.0,12.0, 11.110.1, 9.1, 8.0
Beispiel:

ECLASS_Version = ECLIBSS

BBGGeschéaftszahl M
Wert:

0000.00000 oder 0000.00000.000

Beispiel:

3400.00140 oder 3400.00141.001

Durchschnittliche Lieferzeit des Artikels in Werktagen M
Wert:

14 Tage,1 Tag

Beispiel:

14 Tage

Hinweis:fur die vertragliche Lieferzeit steht das Feld Regell
ferzeit zur Verfligung.

Kategorie des Artikels. M
Informationen welche Kategorie Sie verwenden mussen, el
halten Sie beinzustandigen Einkaufer.

1 = Hauptprodukt

3 = Katalogprodukt

5 = DirektvergabeProdukt

Jedem Artikel kbnnen maximal 5 Dafgihangen hinzugeflgt werden. Unterstiitzt werden dabei folgende Da-

teiformate/MIME-Typen:
1
1

bei BildernJPEGGIFoder PNG
bei Dateianhangd®DF, Excel, Word

HINWEIS: Die Grol3e von Bigteien darf 250 KB nicht ibemd 10 KB nicht unterschreiten, eine Auflésung
von 72 dpi ist fur die Darstellung am Bildschirm ausreichend. Bei Dateianhé&ngen gibt es keine Beschrankungen

hinsichtlich der GroRRe der Datei.
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Dererste Anhang muss ein Produktbild sein, alle weiteren Anhéange kénnen entweder Bilder oder Dokumente

sein.

Name Typ (max. Anzahl Zei-| Beschreibung
chen)

Bild Zeichenkette (255)

(MIME_SOUR
CE)

Bildart Zeichenkette (50)

(MIME_PUR-
POSE)

Beschreibung | Zeichenkette (255)

(MIME_DESCH
)

523, Ref eReden z “

Dateinamen des Bildes oder des Dokuments.

Im Falle URL steht hier die vollstandige 4dtesse.
Achtung:Unterverzeichnisse sind mit einem "Slash" ("/") zu
trennen. Wird ein Unterverzeichnis verwendet, muss auch .
dem Fileserver ein Unterverzeichnis angelegt werden!
Beispiel:

Bild1A Produktfoto.jpg

Bild2A Produktfoto2.jpg

Bild3A Datenblatt Modell0815.pdf

Angaben zum Verwendungszweck des MIME. M
Folgende Werte sind zulassig:

image/jpeg,

image/gif,

application/pdf,

url,

text/html,

text/plain

Weitere Beschreibungen zum MIME Eintrag. K
Bsp:Dieses Bild zeigt unser Produkt.

Im ReferenReiter kénnen Querverweise zu anderen Artikiel diesem Katalog oder in anderen Katalogen ge-

macht werden.

Name Typ (max. Anzahl | Beschreibung
Zeichen)

Artikelnummer
(SUPPLIER_AID)
Referenztyp
(ARTICLE REFE-
RENCE TYPE)

ReferenzArtikel-
nummer
(ARTICLE REFE-
RENCE AID)

Zeichenkette (32)

Zeichenkette (50)

Zeichenkette (50)

Eindeutige Artikelnummer

accessories = Zubehor zum Hauptartikel M
mandatory = notwendiger Zusatzartikel

select = notwendiger Auswahlartikel

sparepart = Ersatzteil

Similar = Ahnlicher Artikel

followup = Nachfolger

diff_orderunit= Alternative Verpackungseinheit

consists_off = Bestandteil

others = Sonstige Verweisart

SUPPLIER_AID des referenzierten Artikels M
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KatalogID Dezimalzahl Die KatalogID wird bendgtigt, wenn Artikelquerverweise z1 K
anderen Katalogen gemacht werden.

Anzahl der Artikel- Ganzzahl Anzahl des referenzierten Artikels die zu diesem Hauptal K

verweise kel gehoren. Wichtig bei Stlicklisten oder fiir den Referer

(ARTICLE REFE- typ consists_off (z.B.: Tisch mit 4 Tischbeinen

RENCE QUANTITY

5.2.4 , Me r k rRaitere “

Name Typ (maxAnzahl | Beschreibung
Zeichen)

Artikelnummer Zeichenkette (32) Eindeutige Artikelnummer des Lieferanten
(SUPPLIER_AID)
Merkmalname Zeichenkette Bezeichnung des Artikélerkmals (zB. Lange) M
(FNAME) (255)
Merkmalwert Zeichenkette Wert des ArtikelMerkmals (zB. 500) M
(FVALUE) (255)
525 Mer kmal werte zu ,l nnovation®*
Merkmalwert angezeigte Attribute im eShop
Innovation 1 IOB Logo
Innovation 2 IOB ausgezeichnet

526 Mer kmal werte zu ,Nachhaltigkeit?®

Merkmalwert angezeigte Attribute im eShop

Nachhaltigkeit 3 naBe konform

Nachhaltigkeit 4 Osterreichisches Umweltzeichen
Nachhaltigkeit 5 Blauer Engel

Nachhaltigkeit 6 EU Ecolabel

Nachhaltigkeit 7 Nordic Swan

Nachhaltigkeit 8 FSC

Nachhaltigkeit 9 PEFC

Nachhaltigkeit 10 TCO Certified

Nachhaltigkeit 11 EPEAT
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Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit

Nachhaltigkeit

12

13

14

15

16

17

18

19

20

80 PLUS

Fairtrade

GOTS

Fair Wear Foundation
Oko Tex 100 Standard
natureplus

Cradle to Cradle

ONR 192102 CERT

Bio

G BUNDES
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Die Merkmale werden zum einen automatisch Rilser fiir die Produkte angelegt und unterstiitzen somit die

Auffindbarkeit Ihrer Produkte:

Filter

[ 2x
[J ex
O
Owm
s
RS

Farbe +

[] nawblau
[ orange

[ schwarz
[] warngelb

D warnorange

D weill

(54)
(22)
(80)
(80)
(81)

(79)

(15)
(23)
(65)
(19)
(19)

(82)

Nachhaltigkeit

O e
[] sio

O000000000000000
rRe0@ xNOEE DI UBEO

naBe konform (0)

Bio

osterreichisches .. (0)

Blauer Engel (0)

80 PLUS

Cradle to Cradle (0)

EPEAT (0)
EU Ecolabel (0)
FSC (0)

Fair Wear Foundati... (0)

Fairtrade Q)
GOTS 0)
Nordic Swan (0)

ONR 192102 CERT (0)

PEFC (0)

TCO Certified (0)

natureplus (0)
<

Oko Tex 100 Stand... (0)

HINWEIS: Es durfen nur jene Pry
dukte als Nabd’rodukte gekenn-
zeichnet werden, die dem Plan
fur nachhaltige Beschaffung
(https://meine.bbg.gv.at/nabe
aktionsplan) entsprechen!

Zum anderen werden die Merkmale innerhalb des Artikels in Form &iamleelle angezeigt:
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Sonstige Attribute

Hersteller:

Hubraum in cm?:

Zul. Max. Gesamtgewicht in Tonnen:

Max. Drehmoment in Nm:
Fahrzeugbreite in mm:
Zylinder:

Fahrzeughshe in mm:
Max. Leistung in kW/PS:
Fahrzeuglinge in mm:

Radstand in mm:

5.2.7 Energievebbrauchskennzeichnung

5.2.7.1 EUHistorie

Mercedes-Benz
5.132

10

650

2.200

4

2.855

115/136

4.980

2800

G
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Diese Kennzeichnung hilft Konsumenten dabei Energieverbrauch in Kaufentscheidungen miteinzubeziehen.
Energieeffizienzklassen starteten urspringlich mit A als beste Klasse. Aufgrund technischer Verbesserungen
wurde das Spektrum fiir unterschiedliche Prodaltégorien bis auf A+++ erweitert. Mit de'erordnung (EU)
2017/1369soll das Spektrum langerfristig wieder vereinheitlicht werden. Dazu werden Energieeffizienzklassen
neu skaliert. Die Umstellung soll bis spatestens 2030 abgeschlossen sein. Die PlugkBRsgeit) entfallen.

Ziel ist die Fixierung des einheitlichen Spektrums @i Pazu wird die Ausnutzung des Spektrums in den Pro-
duktkategorien beobachtet und ggf. die Einstufungskriterien dem technischen Fortschritt angepasst.

https://commission.europa.eu/energglimate-changeenvironment/standardgools-andlabels/productsla-

bellingrulesandrequirements/energyabeland-ecodesign/about_en

5.2.7.2  Konfiguration im Katalogfile

Dere-Shop unterstiitzt aufgrund der Ubergangsfristen sowohl die alte als auch die neue Kennzeichnung. Bitte
beachten Sie die gesetzlichen Bestimmungen zur Kennzeichnung fur die jeweilige Produktkategorie.

https://commission.europa.eu/energglimate-changeenvironment/standardsools-and-labels/productsla-

bellingrulesand-requirements/energyabeland-ecodesign/energpefficient-products _en

Die Energieeffizienzklasse wird@s hop al s Wer t

far

das

Mer k mall

gen. Die Werte 11 bis 117 reprasentieren die neue Skala von A bis G. Die Werte Obrbis 110 die alten

Werte von A+++ bis G.

Merkmalwerte zu ,Energieeffizienz"

Die filr Sie relevanten Merkmalwerte tragen Sie im Tabellenblatt Merkmale ein

Merkmalname Merkmalwert angezeigte Attribute im e-Shop  Erklérung

Energieverbrauchskennzeichen 101 A
Energieverbrauchskennzeichen 102 Av+
Energieverbrauchskennzeichen 103 A+
Energieverbrauchskennzeichen 104 A
Energieverbrauchskennzeichen 105 5
Energieverbrauchskennzeichen 106 C
Energieverbrauchskennzeichen 107 0
Energieverbrauchskennzeichen 108 F
Energieverbrauchskennzeichen 109 F
Energieverbrauchskennzeichen 110 ¢

Energieverbrauchskennzeichen 111 A
Energieverbrauchskennzeichen 16
Energieverbrauchskennzeichen 113 ¢
Energieverbrauchskennzeichen 114 D
Energieverbrauchskennzeichen 115 ¢
Energieverbrauchskennzeichen 116

Energieverbrauchskennzeichen 176

HEADER  produktgruppen  Artikeldaten  Referenzen  Merkmale +

Kommentar

. Energi e


https://commission.europa.eu/energy-climate-change-environment/standards-tools-and-labels/products-labelling-rules-and-requirements/energy-label-and-ecodesign/about_en
https://commission.europa.eu/energy-climate-change-environment/standards-tools-and-labels/products-labelling-rules-and-requirements/energy-label-and-ecodesign/about_en
https://commission.europa.eu/energy-climate-change-environment/standards-tools-and-labels/products-labelling-rules-and-requirements/energy-label-and-ecodesign/energy-efficient-products_en
https://commission.europa.eu/energy-climate-change-environment/standards-tools-and-labels/products-labelling-rules-and-requirements/energy-label-and-ecodesign/energy-efficient-products_en
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Fir Energieverbrauchskennzeichen ist in FVALUE_DETAILS ein Verweis auf das Label und in Merkmalsbeschrei-
bung ein Verweis auf das Produktdatenblatt verpflichtend. Diese mussen als Bilder (jpg, pre¥izgung ge-

stellt werden. Mdglich ist es auch einen Link auf ein Bild mitzulieE&ne mogliche Quelle isttps://e-
prel.ec.europa.eu/

" - .
Artikelnummer Merkmalname Merkmalwert Merkmaleinheit FVALUE_DETAILS Merkmalsbeschreibung
myart-001 Energieverbrauchskennzeichen 101 https://eprel.ec.europa.euflabel/Label_1078848.pdf produktdatenblatt.jpg

| HEADER | Produkigruppen | Artikeldaten ‘ Referenzen Merkmale ®

5.2.7.3  Darstellung ime-Shop

Die Energieeffizienzklasse wird in der Nahe des Preises mittels graphischem Pfeil dargestellt. In den Produktde-
tails kann das Energielabel und das Produktdatenblatt aufgerufen werden.
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HTMIL:-Codes fir Artikelbeschreibungen

Sie konnen HTMCodeshutzen,um den Text leicht lesbar zu formatieren.

G BUNDES
BESCHAFFUNG

Verwenden Si&eine CSS oder Inline Stylesr Beschreibung von Daten, sondern ausschlief3lich einfache HTML

Codes. Siehe die unten angefiihrten Beispiele.

HTML Beispiele:

Dieser Text wird fett dargestellt
Dieser Text ist kursiv

Dies ist deerste Absatz.

Der zweite Absatz kommt danach.

<b>Dieser Text wird fett dargestellt</b>
<i>Dieser Text ist kursiv</i>
<p>Dies ist der erste Absatz.</p><p>Der zweite Absatz kommt danach

An jeder Stelle kann man einen<br/>Zeilenumbruch setzen

<ub<li>Alpha</li><li>Beta</li><li>Gamma</li><li>Delta</li></ul>

Einsatzbereiche

+ Schulen, Turnhallen und Sportstatten

+ Hotels und Wohnanlagen

+ Krankenhduser, Alten- und Pflegeheime bis ca. 250 Bewohner
+ Brunnenbetreiber

Anwendungen

+ Desinfektion von Kalt- und Warmwasser

+ Firewall” am Kaltwassereingang

+ Legionellen Schutz im Warmwasser bei < 60°C
* unterstutzt den Einsatz regenerativer Energien

Wichtig!

Der Einsatz des Wirkstoffes Anolyte® produziert aus INNOWATECH Aquadron® Anlagen setzt die Verpflichtung zur

von ffen um (EU linie EU528/2012)

Produktionskapazitat INNOWATECH Anolyte®: bis ca. 30 m*® Gesamtwasser pro Tag
System zur Trinkwasserentkeimung

An jeder Stelle kann man einen
Zeilenumbruch setzen

f

f
f
f

Alpha
Beta
Gamma
Delta

Vollautomatisches System zur Herstellung einer pH-neutralen (Natriumhypochlerit-) Wirkstofflosung. Prozessorgesteuerte
Membranzellen - Elektrolyse, die vor Ort aus den Aufbereitungsstoffen Kochsalz und Trinkwasser das stark desinfizierende
Anolyte® produziert. Die Herstellung erfolgt konform mit der ,Liste der Aufbereitungsstoffe und Desinfektionsverfahren gemag

§ 11 der Trinkwasserverordnung 2001"

6 Katalogupload

Das Hochladen eines neuen Kataloges, als auch das Update eines bestehenden Kataloges erfolgen auf dieselbe

Art und Weise.

1. Klicken Sieim Menl linksuf den Mkataldgeu n k t
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= ¥V

B BG E -

Kataloge

[Dateien und
Anlagen

pp—
o —
-

Auftragsliste

BB°

2. Suchen Sie die jeweilige Kataloghtlle, in welche Sie den Katalog importieren wollen

BUNDES
BESCHAFFUNG

= %' Content v ZuriicK DRUCKEN  DOWHNLOAD VORLAGE = Filter
Kataloge . =

Lieferantenkataloge < » 6
Dateien und Anlagen

a Status. Importdatum Letzter Statuswechsel Produkte/Gruppen Indiziert
Auftragsliste

Notebooks 10 Zoll (Testhandel GmbH) GZ 00000009 003

Hilfe Lieferant

D PRODUKTIV 15.05.2019 15.05.2019 10:24:38 16/3 16/3

m— - —
a. 000 Status
[ eroduktiv
O  eroouktv 30.11.2017 28.05.2018 103415 19/18 0118 [ Freigegeben

3. Markieren Sie die Kataloghdille durch Klick aufGheckbox

= ¥ content v ZURDICK DRUCKEN  DOWHLOAD VORLAGE = Filter
— Lieferantenkataloge < > 6w =2
Dateien und Anlagen
O Status. Importdatum Letzter Statuswechsel Produkte/Gruppen Indiziert
Auftragsliste
Notebooks 10 Zoll (Testhandel GmbH) GZ 00000009 003
Hilfe Lieferant
E PRODUKTIV 15.05.2019 15052019 102438 16/3 16/3
a 000 Status
O produktiv
[0  eroouktiv 30.11.2017 26.0520181034115 19718 0/18 [ Freigegeben
e in der Werkzeugleiste den Punkt ,Updat

4, Wahl en Si
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— ¥ Content v (»  ZURDCK X 12USGEWAMT  DLTALS  CUALTATSMANAGDMCHT || UPDATE || OCARDOTEN  SHOPANSIGIT ARSIV

atalnge
i Lieferantenkataloge .m 50 Zeilen

Dateien und Anlayen
[l Stotue Impertdatum Letztes Statuswechzel
turfiragslista
Notebooks 10 Zoll {Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.003
Hilfe

PRODUKTIV 15.052019 15.05.2019 10:24:38 16/3 16/3

5. Legen Sie lhr Katalogfile per Drag and Drop oder durch Klicken im gekennzeichneten Bereich in Ihrem
Arbeitsbereich ab.

= & Content v Zmbcx

Kannioge
Oateien e rdagen
i st i tiegen st Kk ruem Oschsuchen
e

Mutimeckadane hies ablegen odes Kicken zuen Dxrchmuchen.

KATALOG HOCHLADEN

6. Séamtliche Dateien, wie beispielsweise Produktbilder oder Datenblatter, kdnnen zusatzlich ebenfalls
per Drag and Drop direkt im gekennzeichneten Arbeitsberaibbgelegt und hochgeladerer-
den. Die Dateien kdnnen dabei wahlweise einzeln oder al®Zi€i abgelegt werden.

HINWEIS: Alle bereits hochgeladenen Datenblatter und Bilddaten sind auf lhrem Lieferantenverzeichnis
verfliigbar und missen im Zuge eines Updates nicht erneut bereitgestellt werden.

= & Content v Zmbcx

Kanoge
Oicen und Aogen
Puiagaere Karabogpats i abdegen e Micken um Durchsxshen,

e

Mubimesacens hier ssiegen nder Klicken zum Onrehauchen.

KATALOG HOCHLADEN
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7. Wahlen Sie den orangen Button ,Katalog hochl aden*

Datesen et Arlagen

Aueagaiste

e

'KATALOG HOCHLADEN

8. Bestatigen Sie den | mport {Uber die Schaltfl ache ,

Katalog importieren

Testkatalog.xlsx

Eatalog mrcetrt
EAW PCs und Notebooks fir die ITG Graz ( ) - 3491.035%7.001.00

ABBRECHEN | KATALOG IMPORTIEREN

Hinweis: Kataloge mit eineGrofl3e von >10MB werden automatisch erst ab 18:00 Uhr importiert.

9. Sie werden nun zur Ubersicht lhres Kataloges zuriickgeleitet und anschlieRentpivErstandigt,
sobald der Katalogimport und die automatische Regellberpriifung des Kataloges erfolgt ist und ihr
Katalog fur die ndchsten Schritte bereit ist.

7 Regeluberprifung

Bei der Regelliberpriifung handelt es sich um einen automatischen Priifmechanismus. lhr Katalog wird auf die
Einhaltung der Parametgremal den Richtlinierur Katalogerstellung (siehe Purdatalogrstellung gepruft.
Die einzelnen Fehlermeldungen referenzieren hierbei auf das fehlerhafte Feld. Die Fehler kdnnen wahlweise

51



G BUNDES
BESCHAFFUNG

Uber den Onlinemanager oder direkt im Excelfile und durch einen neuen Upload behoben werden. Um das Re-
geluberprifungsprotokoll zu 6ffnen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Mendi( Kataloggks auf den Mentupunkt

B B aescHarruNG

Kataloge

Diateien und
Anlagen

P p—
T —

Auftragsliste

2. Suchen Sie den Katalog, den Sie soeben importiert haben und markieren Sie diesen tber die Checkbox.

¢ ZRDCK X 1AUSGEWAWLT  DETALS  QUALTATSMANAGEMENT BEARBEITEN EINCHECKEN VERSIONVERWERFEN SHOPANSICHT  ANDERUNGSPROTOKOLL  ARCHIV

Lieferantenkataloge i8] 20 50 zeien [ ] 1otvon

O s Inpardeun [— [— o

Messgerite 2015 (xtest) OZ: 3101.02342.002 (31

3. WaéhlenSieindeWer k z e u gl e i LQuadititsimanagemartn k t

52



G BUNDES
BESCHAFFUNG

— v [ — s s —
Mg 175 o G2 MOLIDESE @

O recoua ez 10 20 150808 == arm

B seuewsessenac 200 205000 180150 sor1 5

4. Wahlen Sie in der WRegehuseatgn§y¥éd ste den Punkt

ZURUCK DETAILS BEARBEITEN  EINCHECKEN  VERSION VERWERFEN EXPORTE ‘SHOPANSICHT ~ KATALOG-REGELN PRUFPROTOKOLL Ui Al 'OKOLL.

Status des Katalogs "Messgerate 2015 (x.test) GZ: 3101.02342.002"

Jennifer Galler

23.09.2020 18:03:03 4
hat den Katalog zur Wehterleitung erhaften
Jennifer Galler

23.09.2020 18:00:05 ot ten Kotalog importiert

Kataloginformationen

Anzahl der Produkte: 90
Ablsufdatum Produkte:  30.11.2020
net_customer (EUR)
Preisgruppen net_customer (EUR)_x_102,00%_+0,00
net_list (EUR)
Fachliche Freigabe
Team BBG fachl. i noch icht aktiviert
Technische Freigabe

Benutzergruppe: Team BBG techn. Katalogfreigabe noch nicht aktiviert

5. Markieren Sialie durchgefuhrte Prufundurch Klick auf di€heckbox

@ ZWRICK X 1AUSGEWAWLT  DRUCKEN  DETAILS

Durchgefihrte Prfungen fir "Messgeréte 2015 (xtest) GZ: 310102342002 [[8] 20 so zeten [ 1] 1-2vnz
[ P Ausgeote Regen Egeis

o =
O 2002020 s° "

6. Wahlen Sie in der Weetalszeugl ei ste den Punkt
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G ZURUCK X 1AUSGEWAWT  DRUCKEN i DETAILS

Durchgefiihrte Priifungen fir "Messgerte 2015 (xtest) GZ: 3101.02342.002°  [[8] 20 50 7eien [ 1] 2oz
O o Auspeotee Regen Epeis
a :

7. Sie erhalten eine Ubersicht aller Regeln, welche liberpriift werdder Status zeigt Ihnen an, welche
Regeln erfolgreich und welche fehlerhaft ausgefihrt wurden.

C  TRICK  PROTOKDLLDRUCKEN  JETZTPRUFEN
Durchgefihrie Prisfungen fir "Messgerale 2015 (xtest) GZ: 3101.02342.007 am 23.09.2020 180037 [l » = 2= 2
e - o et e
[] Seiegd L 3 Tosagsatesone Stk Ertoigreich 1
Stmissikregel ' Merimatsnamen Statsti Erfolgreich L]
stamsnhoesel - Fersater STk Erfoigecn '
O avagmod - Urferzen Erfolgreicn [
O et - SRmenIERT Eiges o
[)  egeregel - Meue Procuoe im Kesslog Erflgpeich =
L Al - Katsog Enfsten Erfolgrech &
Refrgersoet - At Stichences My mentets 20% Erfoigeicn o
() Acimgeeod b 3 Prespermonung um - 1% Erfolgrecn °
[0  Prifegd - erpnsung Staficipres. Eeniemat 3
|-

8. Markieren Sie jene Regel oder Abfrage, die Sie interessiert oder die auf einen Fehler gelaufen ist, durch
Klick auf dieCheckbox. Nutzen Sie den Filter auf der rechten Seite fiir eine bessere Ubersicht.
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Yo &)

= Filter =

Rege - X
Name x
D Ausgesstrt b4
Status

Fehlerhaft - X
Filte 2 - - +
NEUE SUCHE ODER

9. Wahlen Sie in der Weetlszeugl ei ste den Punkt

Durchgefiltvte Priifungen fur “Messgerate 2015 (x.test) GZ: 3101.02342.002' am 23.09.2020 180037 [{il] » a

I Y Mama St Anzabl Eements

I Prifregel L3 Uerprisfung Staffelpress Feblerhaft % I

Je nach gewabhlter Regel oder Abfrage werden lhnen alle entsprechenden Produkte angezeigt. Regel in
denen ein Fehler gemaR Regeliberprifung aufgetreten ist, missen korrigiert werden, bevor der Kata-
log freigegeben werden kann Informationen und Hilfe zu diezednen Feldern finden Sie auch im
PunktKatalogrstellung

Zur Fehlerbehebung haben Sie nun 2 Mdglichkeiten:
1. Sie korrigieren die gemeldeten Fehler im Excel oder BMEt=atnd fihren einen neuen Im-
port durch. Siehe Punkfatalogupdate
2. Sie klicken auf das angezeigte Produkt und gehen auf Details und beheben den Fehler direkt
online. Nahere Details dazu finden Sie beim P@ikineKatalogmanager
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= W~  7uix DRUCKEN o sETzEN

» | Uberprisfung staffelpreis (26) X
Aot

A t 0-24 Uhr Betreuung
o 1" B oo e vergeor

" Beveuung 1
[irl

Bt irGe st Heumarn SMT Elsiger

8 Shopansicht

Das neue Featurlkei etSétoplamseérc hdi e MOoglichkeit, I hren er
Katalog vor der Freigabe so zu sehen, wie die Kunden lhren Katalog spéater sehen werden. Nutz&elie die
genheit,um den von Ihnen gelieferten Katalogcontent nochmals kritisch anhand der BBG CRitktlinien

zu prufen. Gehen Sie wie folgt vor, um die Shopansicht lhres Kataloges zu aktivieren:

1. KIlicken Sie im Mendo Khtdlogk s auf den Menidpunkt

BUENBES
BESCHAFFUME

“‘V

Katzloge

Dateien und
Anlagen

=

Auftragsliste

2. Suchen Sie den Katalog, fir den Sie die Shopansicht aktivieren wollen

12102020 11478 e

O 1a0e2em 1006200 102702 19718

Die Filter und Suchmdéglichkeiten am rechten Bildschirmrand helfen Ihnen, lhren Katalog schneller zu
finden.
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3. Markieren Sie den Katalog durch Klick auf@ieeckbox

¢ TRUCK X TAUSGEWEHLT  DETALS

Lieferantenkataloge [l =0 so
(] -— Imperttanann Lotriee Statosmachint ProdubuGeppen nsa
] PRODUKTIV 1210.2020 12.10.2020 111418 19718 19/18
WeEAEAG e Teou201 37 11 19718 1
4. Wahlen Sie in der Werkzeugleiste den Punkt ,Shopa

Il Lb29L{Y WS yIOK .AfRAOKANXI dzFfl adzy3d {{+Fyy RSN aSy
leiste rutschen. Diese 6ffnet sich am Ende der Werkzeugleiste, durch Klick auf die drei vertikalen
Punkte.

= Wv Wik X TAUSGEWAWT  DETALS

L ARCHIV

> Licferantenkataloge  [8] 20 50 z<ien
uuuuuuuuuuuu

O soun importrum LetterSttswectsel fodceGnpen o en

.4

s Biromaterial (Fa. TestHandel Gmbh) 0000.00001.000 (&

B O e S PP

€ INBEARBETUNG 7 1062021 14.06.2021 10:27:02 19/18 /18

Gusten

5. In der Shopansicht wird Ihnen die Sicht des Kunden auf lhren Katalog angezeigt
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[] Clareiorne @
€
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o 2616€ [] cder ooy
e Pacungi 23050k ] oonss o
Format
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Um die Shopansicht zu beenden, klicken Sie auEd#sSymbollinks neben dem-&hopSuchfeld

Vo T
e i
e R
i g
Py Merkmale ~
sz Horstoler +
a8 Pris 0 o o
b . =
v [ ——— Do o
[ Claecrtare m
€
coerc ¥
e 2616€ [ Ocdorcopy r
o Patking i 250 ek [ ponss Ul
Format
[0 axteem m

518¢€

[ [ o sz 27

[ OGS 114mm 162 em 1)

9 Freigabe

Nachdem Sie lhren Katalog fehlerfrei hochgeladen haben und lhren Content in der Shopansicht Gberprift ha-
ben, missen Sie Ihren Katalog freigeben.

HINWEIS: lhr Katalog kann erst nach Ihrer erfolgreichen Freigabe durch uns bearbeitet werden. Vor der Freigabe
konnen Kataloge jederzeit verworfen und neu eingespielt werden, sollten Sie noch Anderungen vornehmen wol-

len.
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den MenlUpunkt

Um Ihren Katalofreizugebengehen Sie wie folgt vor:
1. Klicken Sie im Mendo( Kataloggk s auf

2. Suchen Sie delKatalog, den Sie freigeben wollen, in der Liste der Kataloge

B B G tescuarrums

Kataloge

Diateien und
Anlagen

1 —
T —
-

Auftragsliste

ZURDCK  DRUCKEN  DOWNLDAD VORLAGE

Lieferantenkataloge  [{8] 20 s

1210200 12102020 11:1418 19118 118
] weessemme 18062021 14062021 102702 19718 1918

Die Filter und Suchmoglichkeiten am rechten Bildschirmrand helfen Ihnen, lhren Katalog schneller zu
finden

3. Markieren Sie den Katalog durch Klick auf@ieckbox
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= W'~ ©  ZURICK X 1AUSCEWAHT  DETALS

ARCHIV

> Lieferantenkataloge  [{8] 20 50 7=icn [ 1] - ven
Aussciveiurge
O e

Importésturs LotsterSttuenechesl Produkte/Gruppen odiirt
Lose Biiromaterial (Fa. TestHandel Gmbh) 0000.00001.000 (%

Kataioge

o [5 rememe g
a

]

-

Autrsgsiste

Katslogindziers
n

4. Optionat Wenn ihrKatalog fehlerhaftwar, zeigt Ihnen di®egelauswertungvelche Fehler aufgetreten
sind. Der Katalog muss dann entsprechend vor der Freigabe eingecheckt werden. Der Katalogstatus ist
hierbei ,bei mi r dem EincHe2ekexrwird deii Kataloy @reigegebeia (sidhe Schritt 5).

=¥ ZuriicKk DRUCKEN  DOWNLOAD VORLAGE

Am:m_ Ueferantenkataloge  [il] 20 s0 B
" O s [a—— [P— [ — ot
f‘, Messgerite 2015 xtest) GZ: 3101 0242002 B
|

S St = i
€ [ seMANseARBEmUNG 72092020 2309.202018:01:50 501 5001 I
‘
]

HINWEIS: Die Fehler im Katalog kénnen alternativ im Excelfile korrigiert und das File neu importiert wer-
den. Das Einchecken entfallt in diesem Fall.

5. Wahlen Sie in der WarFkegaeweitedeiteht e den Punkt

c ZUROCK X 1AUSGEWAHLT ~ DETAILS  QUALITATSMANAGEMENT  VERSION VERWERFEN (I ZUR FREIGABE WEITERLEITEN [SHOPANSICHT ~ ANDERUNGSPROTOKOLL  ARCHIV

Lieferantenkataloge .2n 50 Zeilen

.
[ some

Importdstum Lotzter Statuswachasl Produlte/Gruppen Indizisrt
Buromaterial (Fa. TestHandel Gmbh) 0000.00001.000
L NEU hiE] 20
I IMPORTIERT 7 29.01.2021 29.01.2021 11:04:22 3n 3/1 I

HINWEIS: Im Zuge der Freigabe kdrieneinen spéateren Termin zur Liveschaltung auswéahlen. Bitte
beachten Sie, dass ihr Katalog erst ab diesem Tag fiir die Kunden zur Verfligung steht.
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Weiterleiten zur Freigabe

Liveschaltung

(®) direkt nach der letzten Freigabe

) am [ 02.08.2021

ABBRECHEN WEITER

Ihr Katalog wurde nun an den zustandigen Vertraggl Qualitdtsmanager weitergeleitet. Das System ver-
schickt automatisch eine-Hail-Benachrichtigung an das Vertragsmd Qualitdtsmanagement, eine zusétzliche
Nachricht au3erhalb des Systems ist nicht rendig. Der Vertragaind Qualitdtsmanager prift hren Katalog
hinsichtlich der Preise und angebotenen Produkte.

Wenn die Priufung positiausfallt,wird der Katalog BB{atern vom Vertragsund Qualitditsmanager an das Ka-
talog- und Contentmanagement weitergeleitet. Ein Contentmanager prift Ihren Katalog hinsichtlich des Kata-
logcontents, sprich beispielsweise der gelieferten Bilder, Texte und Merkmale.

Sie kdnnen die Freigabeschleifen Ihres Kataloges jederzeit wie folgt einsehen:

1. Kl'icken Sie im Mendo Kataloggk s auf den Meniupunkt
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HEHBES
BESCHAFTUMEG

'||V

Kataloge

Dateien und
Anlagen

T —
To—

Auftragsliste

Suchen Sie den Katalog, den Sie freigeben wollen, in der Liste der Kataloge

PRODUKTIV 12102020

12102020 11478 1918 /18

O 14062021 1406 2001 102702 w18 /18

Die Filter und Suchmdoglichkeiten am rechten Bildschirmrand helfen Ihnen, lhren Katalog schneller zu

finden.

Markieren Sie den Katalog durch Klick aufG@lieckboxund wéhlen Sie in der Werkzeugleiste den Punkt
.Qualitdtsmanagemerit au s

Lieferantenkataloge [l = = [+ ]

m] [Rn— [P —

Buromatenal (Fa. TestHandel Gmoh) 0000.00001 000

papy Shaza ATALForantals

[ — ——

1118 19718
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4. Die Grafik im Arbeitsbereich zeigt Ihnen an, welche Abteilung bzw. welcher Mitarbeiter den Katalog
zuletzt bearbeitet hat.

ZURIICK DETAILS VERSION EXPORTE ~ SHOPANSICHT  KATALOG-REGELN  REGELAUSWERTUNGEN U OLL U Al OTOKOLL

Status des Katalogs "Messgerite 2015 (x.test) GZ: 3101.02342.002"

[ennifergaller |
23.09.2020 18:03:03
I I | hat den Katalog zur Weiterleitung erhahten

JJenniferGaller |

23.09.2020 18:00:05
i | hatden Katalug importiert

Kataloginformationen

Anzahl der Produkte: a0

30.11.2020

net_customer (EUR)

net_customer (EUR) x_102,00% +0,00
netlist (EUR)

Fachliche Freigabe

Benutzergruppe: Team BBG fachl. Katalogfreigabe noch nicit aktiviert

Technische Freigabe

Benutzergruppe: Team BBG techn. Katalogfreigabe noch nicht akiiviert

HINWEIS: Bei einem Update bleibt der aktuell produktive Kadalt@ngeonline, bis er durch die Pro-
duktivsetzung des neuen Kataloges tberschrieben wird.

10 Katalog wurde zur Uberarbeitung zuriickgewiesen

Wenn lhr Katalog bei d&8BGinternen Prifschleife Mangel aufweist, wird der Katalog direkt in der Content
Welt an Sie zur Bearbeitung zurtickgewiesen.

Gehen Sie wie folgt vor, um den Katalog erneut zu Uberarbeiten:

1. Sie erhalten eine Systembenachrichtigung #8h®p und werden zusétzlich peiMail verstandigt
ein Katalog wurde Ihnen zur Uberarbeitung zuriickgewiesen.

Aufgaben

-

Der Katalog ‘Motebooks 10 Zoll (..

1 Der Katalog 'Motebooks 10 Zoll
{Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.003'
wurde vom Einkdufer 'Abdulah Begovic

ZUM POSTFACH
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2. Offnen Sie Ihr Postfach, markieren Sie die gewiinschte Nachricht iiber die Checkbox und wahlen Sie in
der Werkzeugleiste den Punkt , Detail s*®.

ILb29L{Y 2Syy {AS Ay RSNJI 2SN} SdAaAtsSAaasS RSy

t dzy' 1 @
rekt an jene Stelle im-8hop weitergeleitet, an der sich die offene Aufgabe befindet.

[&] ZURDCK 2 1 AUSGEWAHLT DETAILS AUFGABE BEARBEITEN

‘|

Typ Datum

a Atsender Betrett

Der Katalog ‘Notebooks 10 Zoll {Testhandel
GmbH) GZ 0000.0009.003' wurde vom

= Ing. Abdulah Begovic Eink&ufer ‘Abdulah Begovic (BEG) Genehmigung
2Zurickgesendet. Bitte leiten Sie ihn nach

[Korrekiur wieder zur Fleiiabe weiter.

28.05.2020 11116

Im Kommentarfeld der Mitteilung finden Sie die jeweilsverbessernden Punkte

Zurick ANTWORTEN  AUFGABE BEARBEITEN

Nachricht lesen

Abarruder

Sanmiter Galler

taeard] *

Giltigbis 79

28.05.2020

11 Der OnlineKatalogmanager

Der OnlineKatalogmanager erméglicht Ihnen eine Bearbeitung einzelner Proaiikte neuen Uploades
kompletten Katalogfiles.
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HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass eine Bearbeitung nur VOR der Freigabe mdglich ist. Ein bereits freigegebener
Katalog kann nicht mehr tUber den Onlikatalogmanager bearbeitet werden.

1.

Kl'icken Sie im Meniu Kataloggk s auf den Mentpunkt
B BG SEsCHRTSUNG

= ¥

Kataloge

Diateien und
Anlagen

P p—
T —
-

Auftragsliste

Suchen Sie den zu bearbeitenden Katalog in der Liste und markieren Sie den Katalog durch Klick auf die
Checkbox

Lb
I £

| L{Y
al ¥

w oy

U» >
Qx¢
(et u»

U» >

Sy LYLERNI tI1dziSi RSN
Y

ad Fdrt23aGr Gdzda o. SA

w

29
23

c ZURUCK DRUCKEN ~ DOWNLOAD VORLAGE

Lieferantenkataloge .zn 50 Zeilen -
g0 = == S e — Proddecopen diert

Messgerate 2015 (x.test) GZ: 3101.02342.002 (§)

O PRODUKTIV 16.01.2020 16.01.2020 15:05:09 32/28 0/28

I (] BEI MIR IN BEARBEITUNG 23.09.2020 23.09.2020 18:01:50 9071 90/1

Die Filter und Suchmdglichkeiten am rechten Bildschirmrand helfen Ihnen, lhren Katalog schneller zu
finden.

2. Wahl en Sie in der Weearbeited u qaluesi ste den Punkt
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BB°

c ZURDCK X 1AUSGEWAHLT ~ DETALLS

QUALITATSMANAGEMENT| EINCHECKEN ~ VERSION VERWERFEN ~ SHOPANSICHT  ANDERUNGSPROTOKOLL ~ ARCHIV
Lieferantenkataloge . 20 50 Zeilen von
[0 sems Importdatum Letrter Stausweshael Produkte/Gruppen Indiziert
Messgerate 2015 (xtes) 6Z: 3101.02342.002 ()
PRODUKTIV 16012020 16012020 1 32/28 0/28
— i
BEI MIR IN BEARBEITUNG 23092020 23092020 18:01:50 9071 90/1

3. Wahlen Sie in der Werkzeugleiste den gewiinscl@earbeitungsschritius

ALLEMARKIEREN ~ DRUCKEN  NEUESPRODUKT  EINCHECKEN

REGELPROFUNG

STANDARDPRODUKTBILD SETZEN

Alternative Auftaumittel

Produkt nicht verfugbar
Atternative
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

An-/ Abfahrtspauschale
Produkt nicht verfugbar
An-Abfanrt
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

Anfahrt
Produkt nicht verfugbar
Anfahrtl
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

et customer (E0R)
abgelaufen seit 30.1.2020

250,00 €

et customer (EUR)_x_102,00%_+0,00
sbgelaufen seit 30.1.2020

255,00 €

netJist (EUR)

Preis unbekannt

net_customer (EUR)

sbgelaufen seit 30.1.2020

1000 €

net_customer (EUR)_x_10Z.00% 0,00
abgelaufen seit 30.1.2020

1020 €

necJie (EUR)

Preis unbekannt

net_customer (EUR)

abgelaufen seit 30.1.2020

100,00 €

et customer (EUR)_x_102,00%_+0,00
sbgelaufen seit 30.1.2020

102,00 €

net st (EUR)

Preis unbekannt

11.1 Artikel bearbeiten

1. Markieren Sie den zu bearbeiteten Artikel durch Klick auf die Artikelzeile

ZUROCK  1AUSGEWAHLT  DETAILS  REFERENZEN  LOSCHEN
e ey
ahgelaufen seit 30.11.2020
Alternative Auftaumittel 25000 €

Produkt nicht verfugbar

met_customer (EUR) x_102,00% +000
‘abgelaufen seit 30.11.2020

Produkt nicht verfugbar
An-Abfahrt
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

Anfahrt
Produkt nicht verfugbar
Anfahrt]
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

Alternative 25500 €
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger et it (EUR)
‘net_customer (EUR)
sbgelufen 56 30.11.2020
An-/ Abfahrtspauschale 1000 €

net_customer (EUR) x_102,00%_+000
‘abgelaufen seit 30.11.2020

1020 €

et ist (EUR)

Preis unbekannt

net_customer (EUR)

‘sbgelaufen seit 30.11.2020

10000 €
net_customer (EUR) x_102,00%_+000
‘abgelaufen seit 30.11.2020
10200€

et ist (EUR)

Preis unbekannt

2. Wahlen Sie in

der

Weetails'z eauugsl ei st e

den Punkt "
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ZUROCK 1 AUSGEWAHLT REFERENZEN LOSCHEN
)
sbglon st 20112020
Alternative Auftaumittel 20E
l e customer (60 1020084000
Produt it vertugbr ol st 30112020
emtive 25500€
ece/ArGe et Neumann SWT Esnger a8
Pres unbekannt
pep——
Seldon s 30312020
An-/ Abfahrtspauschale T e semonnan
I st iz
1020€
e/ testNeumamn SWT Elsiger et @)

Preis unbekannt
et custome (60R)

- abgelavien st 30.1.2020
Anfahrt 10000€
et customer (EUR)X_102,00%.4000
11 B8 s s
fanrtl 10200€

EleGe/ArGe Xtest Neumann SMT Eisinger e it (EUR)
Preis unbekannt

3. Andern Sie die gewiinschten Daten

‘Stammdaten c
R
o | $- m-'BI'E!':“I'EE-E'!io“H
s ® 2 A-N-Q &
Regieleistung Atemative Auftaumittel
4. Wahl en Sie in der Wpedhareuglei ste den Punkt
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Angrnztve Auftaumine

Kataogoroeut

Anemative AutaumE

anensam

Stk

.
B o -

B anma .

Fle- Edi- imet- Vew- Fomel- Taie- Tooks-

N Ak fomms- B/ EEIRE-E-IE S
L -] -E-© @

Regilsistung ARemative Aufraumiel

11.2 Artikel neu anlegen

1. Wahl en Sie in der WéecnekPredukhl auste den Punkt

ZUROCK  ALLEMARKIEREN ~ DRUCKEN || NEUES PRODUKT [| EINCHECKEN ~REGELPRUFUNG  STANDARDPRODUKTEILD SETZEN
pres———T
sbyelaufen seit 0,11 2020
Alternative Auftaumittel 25000¢
ne_sustomer (EUR)X_102,00% 50,00
Produkt nicht verfugbar abgelaufen set 3011 2020
Atternative 255,00 €
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger [
Preis unbekannt
net_customar EUR)
abgelaufen set 3011 2020
An-/ Abfahrtspauschale 1000¢€
et customer (EUR) X 102,00% $0.00
Produkd nicht verfugbar sbyelaufen set 0,11 2020
An-Abfafrt 1020€
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger et ER)
Preis unbekannt
net customer EUR)
aboelaufen set 3011 2020
Anfahrt 100,00 €
et customer (EUR)x 102,00% 30,00
Produkt nicht verfugbar abgelaufen seic 30,11 2020
Anfahrtl 102,00 €
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger nec s (EUR)
Preis unbekannt
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Fae Gl bate Ve fomas Taie Tk
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-3 A SR

11.3 Artikel 16schen

1. Markieren Sie den zu bearbeiteten Artikel durch Klick auf die Artikelzeile

ZUROCK  1AUSGEWAHLT ~ DETAILS  REFERENZEN

LOSCHEN

L P Alternative Auftaumittel
! e Produkt nicht verfugbar
: Aftemnative
BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Eisinger

et customer (EUR)_x_102,00%.+0,00
abgelaufon seit 30.11.2020

25500 €

nec i (EUR)

*‘ e An-/ Abfahrtspauschale
Sl Produkt nicht verfugbar
; An-abfahrt

BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

j"l‘ ~ Anfahrt
Bl Produkt nicht verfugbar
. Anfahrt]

BieGe/ArGe xtest Neumann SMIT Elsinger

Preis unbekannt

et st (EUR)

2. Wahlen Sie in

der

Wer kzeugl ei ste

Preis unbekannt

den Punkt »LOsch
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ZURUCK

1AUSGEWAHLT ~ DETAILS  REFERENZEN I LDS:HENI

ﬁ"! c Alternative Auftaumittel
il Produkt nicht verfugbar
5 Alternative

BieGe/ArGe xiest Neumann SMT Elsinger

:! An-/ Abfahrtspauschale
a Produkt nicht verfigbar
g An-Abfahrt

BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

—"! Anfahrt
i Produkt nicht verfugbar
. Anfahrt1

BieGe/ArGe xtest Neumann SMT Elsinger

et Jist (UR)
Preis unbekannt

Preis unbekannt

et customer (EUR)

abgelauvfen seit

‘abgelaufen seit 30.11.2020

102,00 €
et Jit (EUR)
Preis unbekannt

(EUR)_x102,00%.+0,00

3. Die Produkte werden in der Ubersicht als gelosiennzeichnet

K

ALLEMARKEREN  DRUCKEN  NEUES PROCUKT  EINCHECKEN  REGELPRIFUNG  STANDARDIPRODUKTBILD SETZEN

Aufpreis von 250GE 5400rpm auf 128GE 55D

2110128550
TeatHanasl GereH?

Aufpreis von 1x1GB Arbeitsspeicher auf 1 x 2 GB Speicher

0268
TestHanael GmbHZ

Aufprets von 250GE 5400rpm HDD auf 320GE 7200rpm
211092068
TessHancel Gz

Aufpreis auf & Zellen Akku
TR
TestHandel GerbHI

.. 4

1me

ESp— Y
1me

]
1me

e ]
1me

12 Dateien und Anlager Picture Server

12.1 Neue Dateien und Anlagen einfligen
Fur Datenmengen bis 600B/kdnnen Bilder und andere Dateien direkt tiber die Contéett an den Server

Ubertragen werden. Die zusétzliche Nutzung eines Programmes (z.B. WinSCP) zum Datenaustdtusést via
weiterhin vorhanden und bei Uploadmenger560 MBaufgrund der besseren Performance empfehlenswert.

Um Dateien und Anlagen am Seradizulegengehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Men links auf déhe n U p uDatkien und Anlageh
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B BG T
= ¥ Content v

Kataloge

Dateien und Anlagen

2. Klicken Sie rechts unten im Arbeitsbereich auf das Up®adbol im orangen Kreis

TUROCK  DRUCKEN  VERSCHIEBEN  MEUER ORDNER = Filter =

Dateien und Aniagen [l 2 = . 2 s ] e . «

O w Mo -

0O = Newstat .

- € sucHE 2
] 01 Frms

O m Testtansel Gt

0O = oy

O m Bumessechenzentrum BR2

O - Ostereichische Post AG (Untemenmenszentraie]

O m Measen

O m ITEM Gsterreich

U - Lexmark

O - Liebhesr

3. Wahlen Sie die gewinschten Dateien aus und Kkl
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{ « v + 1 > DieserPC > Desdop * Beispiel

=- o @ | _ -

Organisieren = Neuer Ordner .

. X

Name Andenungsdatum e Groe

# Schnellzugrif
B Deskicp

# Downlcads

i, Aniagen und Bilger Beispiel 8122020 0849

7 Dokumente NEUESUCHE  ODER

20_13_BBU-Bestellungen
97_CoV-Logistik
Katalog Tablets

Bilder

n
W W % W M W W 4 W

Unterstitzung AM
KCM
05 Vorlagen Dokumentationen
Aussendungen_ab20210303
Katalog Herba Chemosan
UsR

[ OneDrive

@ OneDrive - Bundesbeschaffung GmbH

% Dieser PC v

Dateiname: |Anlagen Tablets

4. Sowohl diehestehenderals auch die hinzugefiigten Dateien werden Ihnen nun in der Liste im Arbeits-
bereich angezeigt

c ZURDICK DRUCKEN FTPBENUTZER ~ VERSCHIEBEN  NEUER ORDNER

Dateien und Anlagen < - »
O T Hame Geibe
O -] Newes Bild jpg 326 k8

¢ - N

HINWEIS: Alle bereits hochgeladenen Datenblatter und Bilddaten sind auf Ihrem Lieferantenverzeichnis
verfliigbar und missen im Zuge eines Updates nicht erneut bereitgestellt werden.

12.2 Einen neuen FFBenutzer anlegen

Wenn Sie Dateien oder Anlagen via fSEPver hochladen wollen, miissen Sie sich vorab als FTP Benutzer re-
gistrieren.

1. KIl'icken Sie i m Mena Datéiemknsl Adagech den Mentupunkt

72



G BUNDES
BESCHAFFUNG

B BG Bescuarrung

= ¥ Content v

Kataloge

Dateien und Anlagen

2. Wahlen Sie in der WePRenuzérgl ei ste den Punkt

[ FURDCK DRUCKEN m VFRSCHIFRFN  HFUFR ORDHER

Dateien und Anlagen N EEE I T
(| L Hame Caiihe

O | ] abnahime_ s

O m bbg

3. Bestétigen Sie das Pap zur Erzeugung des FTP Benutzeédge erhalten im Anschlugsveigetrennte
E-Mails. Im ersteneMail befindet sich IhBenutzername im zweiten EMail Ihr Passwort

HINWEISAlte FTP Zugénge werden gespeurid stehen nicht mehr zur Verfigung!

Alle dort zur Verfugung gestellten Bilddaten wurden vom alten auf den neuen Picture Server migriert
und sind in Ihrem Bildverzeichnis, fir alle User Ihrer Organisation einsehbar.

Ein nochmaliges Hochladen dieser Dateien ist also nicht notwendig!

Durch die neue Mdglichkeit des direkten Daltgloads im System, wird in den meisten Fallen kein
sFTP Zugang mehr bendtigt!

Fir Lieferanten, die dennoch mittels sFTP Ubertragen wollen oder deren Bildupload eine Datenvolum
von 1 GB Uberschreitet, bieten wir natiirlich auch weiterhin die Moglichkeit der sFTP Ubermittlung.

Hinweis: Jeder Mitarbeiter Ihrer Organisation, kann seinen eigenen Zugang beantragen. Der Datei-
enupload erfolgt jeweils auf Ihr organisationsumspannendes Lieferantenverzeichnis.

12.2.1 Bilder hochladen mittels FTP

Nachdem Sie lhre Bilder tber Ihr FTP Programm (beispielsweise WinSCP) hochgeladen haben, miussen die Bil-
derimeShop in das korrekte Verzeichnis Uber nFunkinen wer de
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i m Men (G Dhtéiem knsl Anrdagehh d e n

BUHDES
BESCHAFFUHG

1. KIl'icken Sie MenuUpunkt

Kataloge

Dateien und Anlagen

2. Wahlen Sie in der Weéerséhizbetugl ei ste den Punkt

c TURDCK DRAMKEN FTP BEMUTZER HELIER ORINER

Dateien und Anlagen £ -1 3 4 5 & F - 545
O o Hame Cabie

a ] abnahme,_mé

O = bbg

3. Alle neu hinzugefiigten Dateien urdlagen werden nun nach und nach in das richtige Verzeichnis
Uberschrieben und erscheinen in der Ubersichtsliste

c FURLICK DRABCEEN FIP BEMUTZER  VERSCHIEBEN HELIER ORDNER

Dateien und Anlagen g -2 3 4 5 & 7 w548 @
O ™ Name: Crista

O ] Bbnahime_me

] ] bbg
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13 Katalogeport

Ein Export ermdglicht Ihnen, lhre aktuellen Katalogd Artikeldaten aus dem Systemerunterzuladen Uber
die ExportFunktion erhalten Sie stets das jeweils aktuelle Katalodfile.

Um einen Exporauszufiihrengehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Meni Kataloggk s auf den MenlUpunkt

BUHDES
BESCHAFFUHG

= ¥ Content v

Kataloge

Dateien und Anlagen

2. Suchen Sie den zu exportierenden Katatoder Liste der Kataloge.

c ZUROCK DRUCKEN  DOWNLOAD VORLAGE

Lieferantenkataloge .zn 50 Zeilen n

] swe e e — ErrrEr ndiiant

Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004 %

(] PRODUKTIV 07.08.2013 180/2 0/2

Die Filter und Suchmdéglichkeiten am rechten Bildschirmrand helfen Ihnen, lhren Katalog schneller zu
finden.

3. Markieren Sie den Katalog durch Klick auf@ieckbox.

c ZUROCK X 1AUSGEWKHLT ~ DETAILS  QUALITATSMANAGEMENT UPDATE BEARBEITEN  SHOPANSICHT ARCHIV

Lieferantenkataloge . 20 50 Zellen n

O  sem importdatum s Prodkrspen diirt

Apple (T 0000.0009.004 2

I PRODUKTIV 07.08.2013 180/2 0/2 I
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DieweiReWerkzeugleiste am oberen Radds Arbeitsbereichs zeigt Ihnen die nun mdglichen Aktio-
nen an.

4, Wahl en Sie in der Wualikiseanagdmeritsaasden Punkt

G ZURUCK X TAUSGEWAHLT  DETAILS I QUALITATSMANAGEMENT I UPDATE  BEARBEITEN  SHOPANSICHT  ARCHIV
Lieferantenkataloge . 20 50 Zeilen - 1-1von1
[ sews Importdatum Letzter Statuweehsel Produkte/Gruppen Indiziert
Apple (T 0000.0009.004
PRODUKTIV 07.08.2013 180/2 0/2
O

Im Arbeitsbereich erscheint eine Ubersicht zur Freigabehistorie des jeweiligen Kataloges, sowie eine
kurze Ubersicht zu den Kataloginformationen.

ZURUCK DETAILS UPDATE BEARBEITEN EXPORTE SHOPANSICHT KATALOG-REGELN REGELAUSWERTUNGEN

Status des Katalogs "Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004"

05.08.2013 02:00:00 " Der Katalog ist freigegeben ]

05.08.2013 J Christian Kienbtick1

l hat den Katalog importiert

Kataloginformationen

Anzahl der Produkte: 180
Ablaufdatum Produkte: 31.12.2020

filr Bundeskunden

Preisgruppen: fir Drittkunden

5. Wahlen Sie in der Wepokez eagsei ste den Punkt
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ZURUCK DETAILS UPDATE BEARBEITEN EXPORTE SHOPANSICHT KATALOG-REGELN REGELAUSWERTUNGEN

Status des Katalogs "Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004"

05.08.2013 02:00:00 /\ Der Katalog ist freigegeben ]

)’ Christian Kienbtick1
l hat den Katalog importiert

05.08.2013

Kataloginformationen

Anzahl der Produkte: 180

Ablaufdatum Produkte: 31.12.2020

Wahlen SieimtAr bei t sbereich im Dropdownfeld ,Exporteinst
aus der Dropdownliste aus.

BUNDES
BESCHATFUNG

ZURUCK IM HINTERGRUND EXPORTIEREN DIREKT HERUNTERLADEN

Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004
Preisgruppen

net_customer (EUR) exportieren als *

nicht exportieren

net_customer (EUR)_x_100,00% _+0,00 exportieren als *

nicht exportieren

Exporteinstellungen

Exportformat *

[ Auch nicht aktive Produkte exportieren
Dieser Katalog enthilt 0 aktive und 180 inaktive Produkte.

[] Abgelaufene Preise als Fallback exportieren

Sie kdnnen zwischen einem Export als BMECat V1.2 oder einem Export als Stagikgtaecgbrmat
wabhlen.
a. Export als Staging Exd¢htalogformat

b. Export als BMECat V1.2
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Wenn Sie sich fur einen Export als BMECat V1.2 entscheiden, erscheint ein zusétzliches
Dropdownfeld, in welchem Sie den gewiinschten Transaktionstyp festlegen:
T .,T_NEW_CATALOG*® zum Export des gesamten
logupdates
T .T_UPDATE_PRICES® zum Export der Preisdate
T ,T_UPDATE_PRODUCTS® zum Export der Produkt
aktionstyp kénnen keine neuen Produkte Ubermittelt werden.

HINWEIS: Alle bereits hochgeladenen Datenblatter und Bilddaten sind auf lhrem Lieferantenverzeichnis
verfigbar und mussen im Zuge eines Updates nicht erneut bereitgestellt werden.

Durch optionale Anwahl der Chexlpbhox i echleqéel avefrdarea
laufene Preise exportiert.

ZURUCK IM HINTERGRUND EXPORTIEREN DIREKT HERUNTERLADEN

Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004
Preisgruppen

net_customer (EUR) exportieren als *

nicht exportieren

net_customer (EUR)_x_100,00% _+,00 exportieren als *

nicht exportieren

Exporteinstellungen

Exportiormat *

Staging Excel-Katalogformat

Excelformat *

[ Auch nicht aktive Produkte exportieren
Dieser Katalog enthiilt 0 aktive und 180 inaktive Produkte

[] Abgelaufene Preise als Fallback exportieren

7. Wahlen Sie in der Werkzeugleiste wie Ihr Export gestartet werden soll.
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ZURUCK IM HINTERGRUND EXPORTIEREN DIREKT HERUNTERLADEN

Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004

Preisgruppen

net_customer (EUR) expartieren als *

nicht exportieren

net_customer (EUR)_x_100,00%_+0,00 exportieren als *

nicht exportieren

a. Im Hintergrund exportieren: Ab einer Anzahl von 5000 Artikel empfiehlt sich der Export im Hin-
tergrund. Sie kdnnen hierbei wie gewohnt irSbop weiterarbeiten und werden, tber den
Nachrichtenbereich des-8hopsverstandigt,sobald der Export downloadbereit ist. Zusatzlich
werden Sie perail Gber den erfolgreichen Export verstandigt.

Nachrichten
h Katalogexport: Export von Katalog ‘Direktv... -, g |
l Katalog Direktvergabe Produktwelt Apple
{Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004" wurde 'ﬁ o

erfolgreich exportiert.

ZUM POSTFACH

Waéhlen Sie die Nachricht Uber die Checkbox aus und klicken Sie in der Werkzeugleiste auf den
Punkt, D e t am diesNachricht zu 6ffnen.

[¢] ZURUCK X 1 AUSGEWAHLY DETAILS [EITERE ALS GELESEN LOSCHEN
.le 50 Zeilen -
[ o Boiett kY Doy
[=] Jennifer Galler B.A. Pmaunye\lwgr:rr::n::::g&m‘nGznnnn.nnus.nm‘ System 02.08.2021 09:49:22
wahl en Sie in der Werkzeugleiste den Katankt , An

logfile herunterzuladen
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ZUROCK ANTWORTEN LOSCHEN WEITERE INFORMATIONEN

ANHANG HERUNTERLADEN

Nachricht lesen

Absender

Jennifer Galler

Jennifer Galler

Betreff *

rt von Katalog 'Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.000

Nachricht *
Katalog ‘Direktve

rde erfolgreich exportie

Glitigbis [¥  02.08.2021

b. Direkt herunterl aden: Bei Auswahl des Punktes
gestartet. I m Arbeitsbereich unterhalb der EX

handene Export e*“ . -Blftongechtscheban der Bxpovtnekenraddrjewei-
lige Export heruntergeladen werden.

a0k oiREKT

Direktvergabe Produktwelt Apple (Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.004

Preisgruppen

neLustomar

nint sxpartasn

Exparteinstellungen

(7] Aucn ricnt aktivs Produste sxportieesn

(] Abgeiaufene Preise als Falloack exportieren

Vorhandene Exporte

02082001 mag 22 Staging Euced st}

Seiiangate_eoa.Araet_upple_sesmancel gmbih_Ge_ 2000_6009_ 004,097 0N 353141 DOWNLEAD
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14 Systembenachrichtigungen

14.1 Katalogimportstatistik

Das EMail zur Katalogimportstatistik beinhaltet das Importprotokoll. Bei korrekt erfolgtem Import lautet der
Status , I mport erfolgreich® und der Ké&rigabgog kann

Do 28.11.201911:25
schulung@e-shop.gv.at
Katalogimportstatistik flir Staging_Katalog_l.xlsx

‘; Staging_Katalog_l xlsx_20191128112306345zip
i 3KE

Sehr geehrter Herr KM,

Der Import der Katalogdatei 'Staging_Katalog_1.xlsx' 1st abgeschlossen. Unten
aufgefiihrt finden Sie die Ergebnisse des Imports.

Notebooks 10 Zoll (Testhandel GmbH) GZ

Katalog: 0000.0009.003

Lieferantenorganisation: TestHandel GmbH

Status: Import erfolgreich, bitte Warnungen beachten.
Aufgetretene 4

‘Warnungen:
Importierte Produkte: 51
Importierte Preise: 51

Diese E-Mail wurde automatisch erstellt. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

14.2 Prifung des Kataloges erfolgreich abgeschlossen

Das EMail zur Katalogiiberprifung informiert Sie darliber, dass Ihr Katalog die Regellberprifung erfolgreich

ent s

bestanden hat. Sollte Ihr Katalog im Zuge der Regellberprifung Fehler aufweisen, korrigieren Sie diese geman

den PunkterKatalogrstellungund Regeluberprifung
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Do 25.11.2019 11:24

schulung@e-shop.gv.at

Bei der Priifung Ihres Updates des Katalogs ‘Notebooks 10 Zoll =
(Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.003" wurden alle Regelpriifungen ~
An [ Katalogmanagement
Selma |,

Sehr geehrter Herr KM,

Bei der Prifung Ihres Updates des Katalogs 'Notebooks 10 Zoll (Testhandel GmbH) GZ
0000.0009.003" wurden alle Regelpriifungen erfolgreich abgeschlossen.

Sie kdnnen die Version nun zur Freigabe weiterleiten. Wahlen Sie dafiir den Katalog aus und
klicken Sie auf "Zur Freigabe weiterleiten”. Um das Update zu priifen oder zu bearbeiten,
wihlen Sie den Katalog aus und &ffnen sie das "Qualitdtsmanagement”.

Klicken Sie auf https://schulung.e-shop.gv.at/e-
shopx/#/osu/Kpv56dCgNuiDAZVUCED6ADgbPPN3iSRF, um zum Katalog zu gelangen.

Mit freundlichen GriiRen,

das Team der Bundesbeschaffung
BBG - Bundesbeschaffung GmbH
A-1020 Wien, Lassallestrasse Sh
Tel. +43 (1) 245 70-0

Fax. +43 (1) 245 70-99

E-Mail: office@bbg.gv.at

Dies ist eine vom System generierte E-Mail, bitte antworten Sie nicht direkt auf diese E-Mail.

14.3 Releasen des Kataloges abgeschlossen

Ihr Katalog hat alle Freigabeschleifen erfolgreich durchlaufen und wird an-8éo Gibertragen. Die tatsachli-
che Sichtbarkeit fur Sie bzw. di@nden hangt hierbei von zwei Faktoren ab:

1

Der erfolgten Indizierung: Die Katalogindizierung kann nach dem Releasen des Kataloges noch einige
Minuten in Anspruch nehmen bitte um Geduld!

Der Laufzeit des Vertrages: Sollte die Laufzeit Inrer Rahmenvereinbarung bzw. ihres Vertrages erst zu
einem spateren Zeitpunkt starten, ist der Katalog erst ab diesem Zeitpunkt fir die Kunden verfiigbar.
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Do 28.11.2019 11:24

schulung@e-shop.gv.at

Bei der Priifung Ihres Updates des Katalogs ‘Notebooks 10 Zoll -
(Testhandel GmbH) GZ 0000.0009.003" wurden alle Regelprifungen ~
An Katalogmanagement
Y

Sehr geehrter Herr KM,

Bei der Prufung lhres Updates des Katalogs "Motebooks 10 Zoll (Testhandel GmbH) GZ
0000.0005.003" wurden alle Regelpriifungen erfolgreich abgeschlossen.

Sie kdnnen die Version nun zur Freigabe weiterleiten. Wahlen Sie dafir den Katalog aus und
klicken Sie auf "Zur Freigabe weiterleiten". Um das Update zu prifen oder zu bearbeiten,
wihlen Sie den Katalog aus und &ffnen sie das "Qualitdtsmanagement”.

Klicken Sie auf https://schulung.e-shop.gv.at/e-
shopx/#/osu/Kpv56dCgNuiDAZVUCgDEADGbPpR3igRF, um zum Katalog zu gelangen.

Mit freundlichen GriaRen,

das Team der Bundesbeschaffung
BBG - Bundesbeschaffung GmbH
A-1020 Wien, Lassallestrasse b
Tel. +43 (1) 245 70-0

Fax. +43 (1) 245 70-95

E-Mail: office@bbg.gv.at

Dies ist eine vom System generierte E-Mail, bitte antworten Sie nicht direkt auf diese E-Mail.

15 Auftragsliste

In der Auftragsliste finden Sie sowahtuelleals auch vergangene, vomShop verarbeitete Auftrage.

HINWEIS: Die ConteWelt steht allen BB@uftragnehmern zur Verfligung und arbeitet die Auftrdge nach Zeit-
punkt des Einlangens ab. Sie sehen allerdings nur die Auftrage Ihmeereigataloge, nicht jene der anderen
Auftragnehmer. Sollten einzelne Schritte, wie beispielsweise der Upload lhres Kataloges, langer dauern, kann
zwischenzeitlich kein neuer Upload gestartet werden. Dies wirde das System zusétzlich belasten und wirde zu
weiteren Verzdgerungen fahren.

Zur Auftragsliste gelangen Sie wie folgt:

1. Kl'icken Sie im Menio Alftragsks& auf den Mentupunkt
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2. Die Ubersicht im Arbeitsbereich zeigt Ihnen an, welche Auftrage wann vom System abgearbeitet wur-
den, und ob diese erfolgreickaren.

Datsien un
hriagen

Ketslogindiz

©  ZURUGK  DRUGKEN

Auftragsliste  [{8] 20 50 zeien

Benuezar

O tame utgabe
0 tesz
GsK
‘Genehmigung Stufe 2 (Katalogmanager)
Genenmigung Stufe 1 (Einkaufer)
Cneckin
Import (Staging Excel)
Import-Regelprifung
Uploadt
Version verwerfen
Import (Staging Excel)
Import-Regelprifung
Upload
[]  inokivierter
65K

Genehmigung Stufe 2 (Katalogmanager)
Genetmigung Stufe 1 (Einkaufer)
Cneckin

Import (Staging Excel)
Import-Regelprifung

Upload

Version ververfen

Import (Staging Excel)
Import-Regelprifung

Upload

3701.03421.002.00

Hasan Grozdanic
Anja Hitner

Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic

-3701.03948.001.00

Hasan Grozdanic
Anja Hirner

Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic
Hasan Grozdanic

(geplante start

22072021 0911:48
22072021 085903
21072021 1517:34
21072021 150831
21072021 1507:50
21072021 1507:46
21072021 150420
21.07.2021 145215
21072021 145200
21072021 1451:58

22072021 091202
22072021 090551
21072021 152020
21.07.2021 151402
21072021 1509:59
21.07.20211508:57
21.07.2021 15081
21.07.2021 1456:54
21072021 145341
21072021 145339

2207.202108:11:48
2207.2071 085905
21.07.2021 152351
21.07.2021 151400
21.07.20211507:50
21.07.20211507:46
21.07.2021 150530
21.07.2021 14:58:53
21.07.2021 145201
21.07.20211451:58

22072001 031202
2207.2021 090554
21.07.20211529.56
21.07.2021 151852
21.07.2021 150959
21.07.2021 150057
21.07.2071 150923
21.07.2021 150351
21.07.2021 185341
21.07.2021 145339

Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet

Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet
Beendet

15.1 Konfiguration von Produkten

Der eShop der BBG unterstitzt die Konfiguration lhres Katdéeggerend auf den von lhnen amrodukt ge-
pflegten Merkmalen. Die Konfiguration wird ausschlieRlich Giber die Merkmale gesteuert.
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Durch die Konfiguration &ndert sich die Anzahl der im Katalodleggmden Produkte nicht. Dieseerden le-
diglich durch die Vergabe von Konfigurationsmerkmaarppiert. Dem Kunden wird danmmer nur ein Pro-
dukt aus einer solchen Gruppierung in der Suchgeaeigt. Dadurch ist es mogliabch einen bestehenden
Katalog zu einem konfigurierten Katalog umzuarbeiten. Wiefdiggtioniert, erfahren Sie in dieser Dokumen-
tation.

Grundsatz der Konfiguration

Stellen Sie sich vor, Sie haben zwei gleicBaifts. Eines in désrofe M und das andere in GroReBeide sind
blau. Was ist nunotwendig,um dieses IShirt nach Gr@e fur den BBG-8hopkonfigurierbar zu machen.

1. Sie legen beide-Fhirts im Katalog fur die BBG an. D&hirt in Gré3e M bekommt die Artikelnum-

mer ,1234Shumd das GF6RBe L die Arti kel nummer , ABCD
Artikelnummer Artikelname |
1234 T-Shirt in der Grolze M
ABCD T-Shirt in der Grol3e L
2. Nun definieren Sie i m-SRiddasMarkmgl Grélde knehdié Farbe nfitden | ed e s
passenden Werten. Uber die Angabe der Artikelnumm

den Reitern Artikeldaten und Merkmalen wieder zusammen.

Artikelnummer Merkmalname Merkmalwert |
1234 GroRe M

1234 Farbe Blau

ABCD GroRe L

ABCD Farbe Blau

3. Nun legen Sie einen Code fir die Gruppierung der beidshiffs fest, damit das System erkennt, wel-

che Artikel alle zu einer Konfiguration zusammengefasst werden. In unserem Fall nenne ich die Gruppe

furdieerste IShi rt Ko nshiitotir at i on

4. Des Weiteren moéchten Sie dem System sagen, nach welchen Merkmalen der Kunde konfigurieren soll.

Dies tun Sie, indem Sie vor den eingetragenen Merkmalsnamen-efeichen setzen. Bei der Konfi-
guration na@6GroBr.0 e al so ,

5. AnschlieRend erzeugen Sie den Gruppenschlissel. Dieser setzt sich aus dem Code fiir die Konfigurati-

onsgruppe und den Merkmalen fir die Konfiguration zusammen, getrennt mit Semikolon. Also
tshirt001;@Grole
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6. Als letzten Schritt tragen Sie den Gruppenschlussel fur jedes Produkt, welches in dieser Konfiguration
enthalten sein muss als weiteres Merkmal ein. Der Merkmalsname fiir den Gruppenschliissel lautet:

»VariantGroupg . Der Reiter Merkmale sieht dann wie folgt
7.
Artikelnummer Merkmalname Merkmalwert |
1234 GroRRe M
1234 Farbe blau
ABCD GroRRe L
ABCD Farbe blau
1234 VariantGroup tshirt001; @GroliRe
ABCD VariantGroup tshirt001; @Grofle

Wie sind die Daten im Excel nun zu lesen?

Sie haben nun fur zweiShirts je zwei Produktmerkmale angegeben. Die Farbe und die Gro@e Barbe

identisch ist, macht es keinen Sinn diese in der Konfiguration zur Auswahl anzubieteda&ibégrkmal Vari-

antGroup und dem fir jede Artikelnummeer FShirts identischenWertt s hi rt 001; @Gr 6 Re“ t ei
System mit, dass diedstikel in einer Konfiguratiomusammenzufassen sind.

Was ist das Ergebnis?

Dem Kunden wird nun im Suchergebnis immer nur eines der Produkte aus jeder gepflegten

Konfigurationsgruppe angezeigt. Dabei erkennt das System auelldiatden Sucheingaben. Sueht Kunde
nachkSh,Tt L* \AGhirt Grofle h amgethcdasn d b e i der-ShBtMeé h d-8hartand h  , T
GrofRe M. Nach Auswahl desShirts kann der Kute dann weiter in den Merkmalerédhlen und nach abge-
schlossener Konfiguration das Produkt in gewlinschter Menge in den

Warenkorb legen.

Weitere Informationen fir eine gut gepflegte Konfiguration

1 Achten Sie darauf, dass der Kunde durch seine Auswahl in der Konfiguration immer zu genau einem
Artikel findet. Gabe es die beiderShirts in mehreren Farben und GréRen, misste man die Konfigura-
tion nach Farbe erweitern.

1 Sie kdnnen fur jeden Artikel unterschiedliche Daten pflegen. Also unterschiedliche Preise, Staffel-
preise, Artikelnummer, Artikelbeschreibungen, Bilder etc. Dies ermdglicht es Ihnen auch weiterhin die
Bestellungen automatisiert zu verarbeiten.

Pflegen Sie zutreffende Bilder. Im Falle eines blau8hifits eine Abbildung in der richtigen Farbe zum
Beispiel. In der Suche werden dem Kunden andere Optionen als ThutBildail angezeigt und ver-
deutlichen die Mdéglichkeit unter mehreren Varianten weinizu kdnnen.
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15.2 Status bestehender Kataloge

Produktiv: Jener Katalog, der fur Kunden i8leop einsehbar ist

Freigegeben: Der letzte Freigabeschritt BBt8rn ist erfolgt

In Freigabe: Der Katalog befindet sich in der Freigabeschleife

Prufung Lieferant: Der Katalog wurde an den Lieferanten zur Prifung zuriickgewiesen
Prufung: Der Katalog wurde B&@ern zur Priifung zuriickgewiesen

Importiert; Der Katalog wurde erfolgreich importiert und kann jetzt freigegeben werden
Vorgangerkatalog/Geldscht: Vorganger bzw. geléschte Katalogversion

Archiviert: Archivierte Katalogversion

Ersetzt: Katalogversion wurde durch einen neuen Katalog ersetzt

Neu: Kataloghulle ohne importierten Katalog

= =4 -4 —a & & _a _9a _9a -2

15.3 Status neuer Katalog

Bei mir in Bearbeitung: Der Katalog befindet sich beim Lieferanten in Bearbeitung
Bearbeitung wird vorbereitet: Der Katalog wird in den Bearbeitungsmodus Uberfihrt

In Bearbeitung: Der Katalog befindet sich bei einem andBemutzer in Bearbeitung

In Freigabe: Der Katalog befindet sich in der Freigabeschleife

Importiert: Der Katalog wurde durch den Lieferanten importiert, aber noch nicht freigegeben
Import ausstehend: Der Katalog befindet sich in der Liste der wartenden Importe

Wird importiert: Der Katalog wird aktuell importiert

Import fehlerhaft: Der Import konnte aufgrund eines Fehlers nicht durchgefiihrt werden
Bearbeitung beendet: Der Bearbeitungsmodus des Onlinemanagers wurde beendet
Weiterleitung zur Freigabe wird vorbereitet: Der Katalog wird zur Freigabe an die BBG vorbereitet
Fehler: Der Katalog enthalt Fehler

= =4 -8 4 & & _a -9 -9 -9 -9

16 Bestandsverwaltung

Um einen Lagerstand zu hinterlegen, gehen Sie dazu in-&wop Content Bereich.
Wichtig: Es muss fir lhren Katalog von seitens der BBG die Bestandsverwaltung freigegeben worden sein.

Ob bei Ihrem Katalog ein Lagerstand hinterlegt werden kann, erkennen Sie an diesem Symbol beim Kataloghul-
lennamen:

Holzpellets - Region Mord (RZ Pellets GmbH) - 2205.03197.001.00

Wenn bei Ilhnen dieses Symbol nicht da ist und Sie einen Lagerstand hintexedgm wiirden wir Sie bitten
unser Vertragsund Qualitdtsmanagement zu kontaktieren unter: qualitaetsmanagement@bbg.gv.at

Sobaldbei Ihnen das Symbol in griégnscheint konnen Sie audrei Arten die Lagerstandeie folgtpflegen:
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gehen auf ,Bestands

1. Uber das Katalogmenii

Dazu klicken Sie den Katalog mat8ts Pr odukti v und

Wichtig: Hier kdnnen nur Sie einen Lagerstand hinterlegen, wenn der Katalog produktiv ist und keine Frei-
gaben mehr offen sind.

e ZURiicK X TAUSGEWAHLT ~ DETAILS  QUALITATSMANAGEMENT UPDATE BEARBEITEN ~ SHOPANSICHT I BESTANDSVERWALTUNG ARCHIV

Lieferantenkataloge .zn 50 Zeile

=]
0 e

Importdatum Letzter Statuswechsel Produkte/Gruppen Indiziert

Holzpellets - Region Siid (RZ Pellets GmbH) - 2205.03197.002.00

PRODUKTIV 22.04.2020 01.05.2020 17:00:15

Als néachstes klicken Sie das ProdukteiwelchenSie einen Lagerstand hinterlegen wollen.

Wichtig: Alle Produkteyei welcherSie keinen Lagerstand hinterlegen, bleiben unbeeinflusst und kén-
nen wie bisher unbegrenzt abgerufen werden.

c ZURUCK X 1AUsGEWAHLT | BEARBEITEN [l QR CODE

Holzpellets - Region Siid (RZ Pellets GmbH) - 2205.03197.002.00  [{f] 20 s0 zeen

O Artikelnummer Antikelbezsichnung

Lagerbestand Mindestbestand Verfisgbarkeit Lagermenge mithalten
it e 0 at e e
0 os zebr;i‘g)ung des Pelletslagers vor Befillen (13 o auf Anfrage ©
[T Sonstige Diensleistung (20 % Ust) o 0 auf Anfrage 5]

I'm ndchsten Schritt hinterlegen Sie di

e Menge und
nach klicken Sie auf Speichern.
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Bestand bearbeiten

10

. Lagermenge mithalten

ABBRECHEN SPEICHERN

Jetzt sieht mandass das Produkt mit einer gewissen Menge auf Lager ist und das destdaddrei
dem Produkt aktiviert wurde.

Holgpellets - Region Sad (RZ Pellets GbH) - 2205.03197.00200 [ 0 =

Lagebestand Miesiestbestant Verfigbakes. Lagarmmnge mithaen

Sollten Sie den Lagerstand bei einem Produkt auf O setzen, wird dieser Artikel mit dem Hinweis
.Aktuellni cht verfugbar® fir den Kunden angezeigt wund

Uber das Menii Bestandsverwaltung

Eine weitereMdglichkeit Thren Lagerstand zu verwalten, ware tGber den Mentpgnk
Bestandsvera | t ung*“ .

Hier kbnnen Sie Lagerstande verwalten, auch wenn sich lhr Katalog noch in Freigabe befindet.

Der Lagerstand bezieht sich dann nur auf produktive Pragukt
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= ¢ Content v

Kataloge

Bestandsverwaltun.
| Dateien und Anlagen

Auftragsliste

Hilfe

Hier klicken Sie das Produkt an, bei welchem Sie einen Lagerstand hinterlegen wollen und dann im
Menid auf ,Bearbeiten®

c ZURUCK X 1AUSGEWAHLT | BEARBEITEN

Bestandsverwaltung .zu 50 Zeiles

O Lieferantenkatalog Artikelnummer Artikelbezeichnung Lagerbestand Imervalle Bestellsperre w
g:;:;;:;\ \ﬂzsz 6 ?E%‘?Sf&‘i;‘?.ﬁ Pellets D :112.2, s Z?)m Pelletslagers vor Befillen Q 52 %
[0 el Regonsa®zpeles 1059 Sonstige Diensleistung (20 % Ust.) 0 0 x x
O ey Bosoaar ovaon o 1038 frovie i et SRR ° x @

Sie bekommen jetzt einuswah)was fir einen Lagerstand Sie hinterlegen wollen.

Bestand bearbeiten

Keinen Lagerstankinterlegen.

Iil Lagermenge nicht mithalte
.:. Lagermengs mithalten

() Lagermenge zeitbasiert mithaken
Bestellsperre aktiv

ABBRECHEN SPEICHERM

Lagermenge mithalten, ware ident mit der Lagerstandspflege Uber das Katalogmen.
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Bestand bearbeiten

Lagermenge nicht mithalten

Lagermenge mithalten

Lagermenge zeitbasiert mithalten

30 0

D Bestellzperre aktiv

ABBRECHEN SPEICHERN

Wichtig: Bitte entfernenSieA Y YSNJ Rl & | N{ OK Saktivédo SA2 N . RSVl S{f LISIALISKNINSGY d

c ZURUCK DRUCKEN

Bestandsverwaltung .zn 50

[ eferantenkatalog Artkelnummer Artikelbezsichnung Lagerbestand Intervalle Bestellsperre v
Holzpellets - Region Sud (RZ Pellets ;

O GmbH) - 2205.03197.002.00 1040 Sonstige Diensleistung (20 % Ust.) 0 L} X x
Holzpellets - Region Sid (RZ Pellets Reinigung des Pelletslagers vor Befillen

O GmbH) - 2205.03197.002.00 10w (13% Ust) = o X &

[7]  ‘Holzpelless- Region Sud (RZ Pellets 03 Lief. von Holzpellets Region SUD - Stid-
GmbH) - 2205.03197.002.00

Mittel-Bold., Stmk., K., Ostirol n o X &

Die zweite Moglichkeitwareeire i t basi er t e $4a glenrtneernvgael |z eliibtepudis;i er t mi
terlegen.

stand bearbeiten

Lagermengs nicht mithalten

Lagermengs mithalten

Lagermenge zeitbasiert mithalten I

Stardatum Endd

Lagert

) 10042022 -+ [ 20052022 - 15 -

Startdatum Enddatum * Lagerbessand

E 21052022 + [ 0082022 -~ % - +

[ Bestelizperre sktiv

ABBRECHEN  SPEICHERN
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Falls Sie mehrere Intervalle hinterlegen und die Mengen sich nach Ablauf eines Intervalls immer auf
das nachste Intervall summierenssl] kIl i cken Sie bei ,Bestand an das
men®“ auf ,Ubernehmen

Hier bitte auch nicht vergessen die Bestellsperre zu entfernen.

c ZURiCK DRUCKEN

Bestandsverwaltung |10 20 s0

O Lisferantenkatalog Artkelnummer Artikelbezeichaung Lagerbestand intervalle Bestellsperre v

Holzpellets - Region Siid (RZ Pellets ’ Reinigung des Pelletslagers vor Befillen .
[ Goabit)- 2205 03147.002.00 039 (13 % Ust) = 0 X &

Holzpellets - Region Sid (RZ Pellets
I GmiRh-2205 63157.002.00 1040 Sonstige Diensleistung (20 % Ust) . 2 % o

Holzpellets - Region Siid (RZ Pellets
O 205.03197.C 1038

von Holzpellets Reg D - Siid-
GmbH) - 2 002.00 I

Lief ion SUL
Mittel-Bold., Stmk., Ktn., Osttirol i 0 X &

Die Intervall Lagerstande unterscheiden sich bei den Symbolen von den normalen Lagerstanden. Zusatz-
lich ist unter Intervall eine Ziffer eingetragen.

3. Bestandsverwaltung Uber eine CB¥4(tei

Sie kénnen lhre Lagerbestédnde auch Uber eine CSV Datei einspielématei wird Uber einen FEerver abge-
legt und kann mehrmals am Tag aktualisiert werden.

Wichtig ist, dass die CPatei alle Artikelnummern beinhahenuss, die im Katalog vorhanden sind! (sonst er-
folgt eine Fehlermeldung und es findet keine Verarbeitung statt)

Spaltenerklarung: Lagermenge|Meldebestand|Artikelnummer|Datum(f.chronologischen Stand)|Modus
overwrite/update/delta]KataloglD|Info ob Menge zum né&chsten Stand tUberschrieben wird

Fir die CSYatei und weitere Informationen wenden Sie sich bitte direkt@procurement@bbg.gv.at

17 FAQs

Woher weild ich, ob ich einen Katalog liefern muss?

Die Festlegung hinsichtlich der Nutzung d&sheps entnehmen Sie dem jeweiligen Rahmenvertrag bzw. der
jeweiligen Rahmenvereinbarung der Ausschreibung. Sie
elektronischen Katalogsystems$%eh o p ) “ . Isfalhkand theen deezustdndige Vertragad Qualitdtsma-

nager Auskunft erteilerSie haben auch die Mdglichkeitass die Katalogerstellung von der BBG mit einem

Stundensatz laut RVB Gibernommeerden kannHierzu kontaktieren Sie uns bitte untem@bbg.gv.at

Ich habe mehrere Lose gewonnen, reicht es ein Katalodfile fiir alle Lose zu erstellen?
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Nein. Pro gewonnenem Los muss ein Katalogfile zur Verfugung gestellt und importiert werden.
Sie finden auch pro Los eine Kataloghdille in der Katalogiibersicht.

LOK g2fftdGS YSAYySy YIGFrft23 K20KtFRSY dzyR KFIoS RANBlUG o
Pop-Up mit einer Fehlermeldung erhalten. Was mache ich falsch?

Sie haben das Katalogfile verandert, die Prifmechanismen erkennen das File somit niclidimé&ehlermel-

dung liefert Ihnen nahere DetailAchten Sie darauf, dass innerhalb des Katalogfiles keine Spalten oder Reiter
verschoben werden durfen. Stellen Sie den Standard des Katalogdfiles wieder her und laden Sie den Katalog er-
neut hoch.

Sie haben ein BMECat File geliefert, dass nicht den BMECat Richtlinien entspricht. Passen Sie Ihr File entspre-
chend den BMECat Richtlinien an und laden Sie den Katalog erneut hoch.

Ich habe meinen Katalog eben hochgeladen, er wird aber nicht in der Kataloghiille angezeigt?

Bitte um Geduld, der BBGShop arbeitet alle Auftrage nach dem Zeitpunkt des Einlangens ab. Eventuell hat
ein anderer Auftragnehmer ebenfalls einen Katalog hochgeladen und es dauert einen Moment, bevor lhr Auf-
trag verarbeitet wird Solange der Import lauft, kann kein neuer Katalog hochgeladen werden. Sie werden vom
System benachrichtigt, sobald Ihr Auftrag abgearbeitet wurde.

LY RSNJ ! dzFGN)I3atAraagsS Aad oSA YSAYySY YILdlrt23 RSN {dGF dd

Ihr Katalog weist technische Fehler auf, bitte kontrollieren Sie das IaRydfprotokoll im Menipunkt Quali-
tatsmanagement und beheben Sie die darin angefuhrten Fehler. Starten Sie danach einen neuen Upload mit
dem korrigierten File.

Ich habe meinen Katalog hochgeladen und erfolgreich freigegeben, wann ist der KatalogShop sichtbar?

Bitte beachten Sie, dass nach lhrer technischen Freigabe die interne Priifschleife der BBG beginnt. Die Dauer
der Prifphase hangt von der Grol3e des Kataloges ab. Wir sind bemiht, die Kataloge so schnell wie mdglich zu
prufen, damit diese dem Kunden zur Magting gestellt werden kénnen. Im Normallfall betragt die Prifdauer in
etwa 2 Werktage. In Ausnahmefallen verlangert sich die PrifdauasaabfWerktage. Erst, wenn alle Prif-

schleifen erfolgreich absolviert wurden, wird der Katalog online geschaltewe®iken tUber dieProduktivset-

zung per BMail informiert.

LY aSyNLdzy1d aYFdlrt23Sa FSKtG YANI SAyS YIFGFf23IKNEESs

Sollten Ihnen einzelne Kataloghtillen fehlen, melden Sie sich bitte direkt bei uns. Wir kimmern uns um eine ra-
sche Anlge der fehlenden Kataloghdille.

Woher weil3 ich, wann mein Katalog fiir die Kunden zur Verfigung steht?

Nach dem erfolgreichen Impound Freigabeles Kataloges, erfolgt die Liveschaltung.v@edenautomatisch
per EMail Giber die Liveschaltung lIhres Kataloges informigirie Statusiibersicht des Kataloges finden Sie auch
im Meni Qualitatsmanagement.

Kann das alte Katalodfile weiterhin verwendet werden?
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Nein Die neue Oberflaiche kann ausschlie3lich mit dem neuen Katalogfile bespielt werden. Andere Katalogfiles
sind nicht kompatibel. Sollten Sie bereits Gber einen aktiven Katalog im System verfiigen und ein Update durch-
fuhren wollen, empfiehlt sich ein Expodi¢heKatalogeport).

Ich habe meine Artikeldaten vom alten Katalogfile (.xIs) ins neue Katalogfile (.xIsx) tibertragen. Die Qualitats
und Regeluberprifung schlagt nun beim Upload an?

Wir sind stets bemiiht die Kataloge fur unsere Kunden im bestmdglichen Zustand zu liefern. Die-@taitent
pruft Ihren Katalogtets genauNutzen Sie bitte das ImpeRrufprotokoll sowie die Regelauswertungn die
gefunden Mangel im Katalogfile zu beheben.
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