ANLEITUNG ZUR
BESTELLUNG DES

COVID-19
IMPFSTOFFES

Schritt fiir Schritt vom ersten Einstieg bis zur Bestellung des COVID-19
Impfstoffes




G BUNDES
BESCHAFFUNG

1) Offnen Sie den Impf-e-Shop unter folgendem Link:
https://www.e-shop.gv.at/e-shopx/#/custom/covidimpfstoff

2) lhre Anmeldedaten (Usernamen & Passwort) haben Sie vorab per E-Mail von uns bekommen. Geben Sie
diese in die Anmeldemaske ein und klicken Sie auf , Login“:

= Bundesministe:

Usemame

max.mustermann

LOGIN |
Forgot your password?
-

3) Lesen Sie den Informationstext rund um den Impfstoff und folgen Sie der Anleitung.

4) Klicken Sie auf Ihr Profil und danach auf ,Profil anzeigen:

Jennifer Galler
Projektsteuerung
jennifer.galler@bbg.gv.at

r

PROFIL ANZEIGEN ABMELDEN

5) Offnen Sie das Adressbuch iiber die Meniileiste:

ZURUCK SPEICHERN KENNWORT ANDERN ADRESSEN
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G BUNDES
BESCHAFFUNG

6) Offnen und dndern Sie bestehende Adressen, indem Sie die Adresszeile markieren und die Details 6ffnen:

c ZuRUCK XK 1 AUSGEWAHLT DETAILS

Adressen
O Name/ Name2 Ort, Postieitzahd, Stratie E-Mail/ 2.Hd.
Bundesbeschaffung GmbH

1020 Wien

jennifer.galler@bbyg.gv.at

7) Neue und zusatzliche Lieferadressen konnen in der Adressiibersicht tiber das Plus-Symbol angelegt werden:

Adressen
O Wame/ Namez Ort, Postisitzahi, Strate E-Maill ZHa.
O Bundesbeschaffung GmbH

1020 Wien

jennifer.galler@bbg.gv.at

8) Klicken Sie in der Meniileiste auf , Zuriick” um zu lhren Benutzerdaten zuriickzukehren:

c ZURUCK DRUCKEN

9) Uberpriifen Sie Ihre personenbezogenen Daten und Speichern Sie etwaige Anderungen ab

ZURUCK SPEICHERN KENNWORT ANDERN ADRESSEN

Jennifer Galler
Projektsteuerung

Personenbezogene Daten

N - ;

Adresstyp

L ]==}

Adresstyp

==}

10) Sie sind nun bereit, die Bestellung durchzufithren. Wenn Sie lhre Anderungen gespeichert haben, werden

Sie automatisch zur Startseite Sollten Sie keine Anderungen gespeichert haben, klicken Sie auf das Logo

links oben, um zur Startseite zurlickzukehren.
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11)Klicken Sie auf den Impfstoffreiter:

Ausschreibung A oy
»

')

v D 3
N :21)‘.

| i

COVID-19 Impfstoff fir
Osterreich

12)Hinweis: lhr Benutzer wurde je nach Lieferort einem Bundesland zugeordnet. Im Regelfall sehen Sie nur ihr
zugeordnetes Bundesland.

In Ausnahmefallen sind einzelne User berechtigt, fir mehrere Bundeslander zu bestellen. Sollten Sie flr

mehrere Bundesldander bestellberechtigt sein, achten Sie darauf, das korrekte Bundesland fiir Ihre Bestel-
lung auszuwahlen:

M 9 VERTRAGE / VEREINBARUNGEN A < 2
Alle anzeigen

COVID-19 Impfstoff fir COVID-19 Impfstoff fur COVID-19 Impfstoff fiir COVID-19 Impfstoff fir COVID-19 Impfstoff fur COVID-19 Impfstoff fiir

die Steiermark Oberbsterreich Salzburg Tirol {(ohne Osttirol) Vorarlberg das Burgenland

13)Achten Sie darauf, die korrekte, sprich 1. Oder 2. Impfdosis auszuwéahlen und 6ffnen Sie das jeweilige Pro-
dukt:

Name Preis
S BioNTec/Pfizer COVID-19-Impfstoff Paket 1. Impfdosis 0,00 € Venoe W
¥ pro Paket 3 5 Dosen
PHOENIX ArzneiwarengroBhandlung G.
BioNTec/Pfizer
: :
Produkt . s . +
BioNTec/Pfizer COVID-19-Impfstoff Paket 2. Impfdosis 0,00 € Menoe \I-_f
& Artikelnummer 2 pro Paket 3 5 Dosen
- Lieferant PHOENIX ArzneiwarengroBhandlung G.

BioNTec/Pfizer
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14)Geben Sie die gewiinschte Menge ein (Achtung: Mindestbestellmenge 3 Pakete!) und legen Sie diese in den
Warenkorb:

0,00 €

pro Paket a 5 Dosen

Pakete IN DEN WARENKORB

15) Offnen Sie Ihren Warenkorb:

16) Uberpriifen Sie Ihre Lieferadresse und die Bestellpositionen.

17) Geben Sie Ihren gewiinschten Liefertermin an:

Gewunschter Liefertermin *  [&  Datum eingeben

Fflichtfeld

1 Covid Impfstoff Paket 1. Impfzyklus
- Artikelnr. 1

o3 Hersteller: 0

Klassifikation: Verbrauchsgut

Der gewiinschte Liefertermin kann zwischen 3 und 20 Tagen in der Zukunft liegen. Eine Lieferung an Sonntagen
ist nicht méglich.
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FUR ALLE USER NACH DEM EINKAUFER-2-AUGEN-PRINZIP (ohne Genehmigungsschleife):

18)SchlieBen Sie Ihre Bestellung ab:

BESTELLUNG ABSCHLIESSEN

FUR ALLE USER NACH DEM EINKAUFER-4-AUGEN-PRINZIP (mit Genehmigungsschleife)

Fiir Bestellungen aus von Usern mit dem 4-Augen-Prinzip wird die Bestellung an einen Genehmiger ber-
mittelt. Sobald die Bestellung genehmigt ist, wird diese an den jeweiligen GrofRhandler libermittelt.

19) Klicken Sie auf ,,Genehmigungsschritt hinzufiigen”:

Genehmigungsverfahren

Genehmigungsvorlage GENEHMIGUNGSSCHRITT HINZUFUGEN

20) Klicken Sie auf ,,Genehmiger wéihlen”:

GENEHMIGER WAHLEN

21) Wéihlen Sie Ihren Genehmiger aus der Liste aus:
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Genehmiger

22)Schlieflen Sie Ihre Bestellung ab:

BESTELLUNG ABSCHLIESSEN

Bei Fragen zum e-Shop unterstiitzt Sie unser Helpcenter!

Unser Helpcenter ist telefonisch unter +43 1 245 70-0 sowie per E-Mail an office@bbg.gv.at fiir Sie erreichbar!
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