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L E I T F A D E N  Z U R   
T E I L N A H M E  A M   
„ D B S  L E B E N S M I T T E L “  
 

1 Was ist das „DBS Lebensmittel“? 

Das Dynamische Beschaffungssystem Lebensmittel ist ein von der Bundesbeschaffung GmbH (BBG) ein-

gerichtetes System zur Vergabe von Aufträgen im Bereich der Lebensmittel und soll insbesondere die 

Teilnahme regionaler Kleinunternehmer an öffentlichen Vergaben erleich tern. 

Ein Dynamisches Beschaffungssystem ist ein vergaberechtliches Instrument, das trotz hoher Anforde-

rungen an Transparenz und Objektivität die dynamische und flexible Vergabe öffent licher Aufträge 

ermöglichen soll. 

Dabei werden in einem ersten Schritt interessierte Teilnehmer hinsichtlich ihrer formellen Eignung geprüft und 

als Partner des Dynamischen Beschaffungssystems zugelassen. Die Bewerbung zur Teilnahme erfolgt elektro-

nisch über die Vergabeplattform evergabe.at 

Die so ausgewählten Partner werden in Folge vom jeweiligen Auftraggeber eingeladen, Angebote für konkrete 

öffentliche Aufträge abzugeben. Dies erfolgt gegenständlich vollelektronisch über den e-Shop der BBG. 

Der Vorteil dieses Systems besteht darin, dass der formale Schritt der Eignungsprüfung nur einmal erforderlich 

ist, um sich an einer Vielzahl von Auftragsvergaben beteiligen zu können. 

2 Wie werde ich Partner im DBS Lebensmittel? 

Teilnahmeanträge können über die Vergabeplattform evergabe.at eingereicht werden. 

In diesem Leitfaden wird Schritt für Schritt behandelt, wie Sie einen Teilnahmeantrag in der Plattform erstellen 

können. 

Bitte beachten Sie, dass in diesem Leitfaden nur die wesentlichsten Punkte zusammengefasst sind. Im Fall von 

Widersprüchen gelten immer die Ausschreibungsunterlagen. Diese finden Sie ebenfalls über die Plattform. 

 

https://evergabe.at/NetServer/PublicationControllerServlet?function=Detail&TOID=54321-NetTender-17434b62d3d-6705586cfe0a7b50&Category=InvitationToTender
https://evergabe.at/NetServer/PublicationControllerServlet?function=Detail&TOID=54321-NetTender-17434b62d3d-6705586cfe0a7b50&Category=InvitationToTender
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3 Voraussetzungen 

Um am DBS teilzunehmen, müssen Sie folgende Voraussetzungen erfüllen: 

1) Sie sind ein Kleinunternehmer 

Die Einordnung erfolgt nach der KMU-Definition der Europäischen Union. Als Kleinunternehmer gelten Sie, 

wenn Sie bzw. Ihr Unternehmen weniger als 50 Mitarbeiter (Voll- zeitäquivalent) beschäftigt und der Jahres-

umsatz oder die Jahresbilanzsumme maximal 10 Mio. Euro betragen. 

2) Sie verfügen über einen Computer mit Internetanschluss 

Ein DBS ist per Gesetz als vollelektronisches Verfahren definiert. Teilnahmeanträge in Papierform können 

nicht akzeptiert werden. 

3) Sie können elektronisch signieren 

Im Vergabewesen ist eine qualifizierte elektronische Signatur erforderlich. Dies ist etwa mittels einer Bürger-

karte oder Handysignatur möglich. 

Nähere Informationen zur Signatur finden Sie etwa hier: 

https://www.oesterreich.gv.at/themen/dokumente_und_recht/handy_signatur_und_kartenbasierte_buerg

erkarte.html 

https://www.handy-signatur.at/ 

4) Sie verfügen über eine Gewerbeberechtigung oder sind im Land- und Forstwirtschaft lichen Register einge-

tragen 

5) Sie haben in den letzten drei Jahren Lebensmittel im Gesamtwert von zumindest 10.000 Euro ausgeliefert 

(Referenzaufträge) 

6) Sie haben in den letzten drei Jahren einen durchschnittlichen Jahresumsatz von min-destens 10.000 Euro 

gemacht 

7) Sie sind strafrechtlich unbescholten 

8) Sie zahlen Ihre Steuern und Sozialversicherungsbeiträge 

Im Detail sind die Anforderungen in den Allgemeinen Ausschreibungsbedingungen geregelt (siehe insbeson-

dere die Kapitel 4, 6.1 und 6.2). 

 

 

 

 

 

https://www.oesterreich.gv.at/themen/dokumente_und_recht/handy_signatur_und_kartenbasierte_buergerkarte.html
https://www.oesterreich.gv.at/themen/dokumente_und_recht/handy_signatur_und_kartenbasierte_buergerkarte.html
https://www.handy-signatur.at/
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4 Teilnahmeantrag stellen 

Die Bewerbung erfolgt elektronisch über evergabe.at 

Es fallen für Sie durch die Nutzung der Plattform keine Kosten an. 

4.1 Registrierung 

Sie finden das DBS Lebensmittel auf evergabe.at unter „Ausschreibungen“ 

 

 

Um Detailinformationen des Vergabeverfahrens einzusehen, wählen Sie das gewünschte Verfahren, wie bspw. 

DBS Lebensmittel (4401.03691) aus. Klicken Sie für den nächsten Schritt auf An Ausschreibung teilnehmen. 

Sollten Sie bereits über einen Account für evergabe.at verfügen, so können Sie sich nun ganz normal anmelden. 

Ansonsten wählen Sie Registrierung ohne Einladungscode. 

 

 

 

 

https://evergabe.at/NetServer/PublicationControllerServlet?function=Detail&TOID=54321-NetTender-17434b62d3d-6705586cfe0a7b50&Category=InvitationToTender
https://evergabe.at/NetServer/PublicationControllerServlet?function=Detail&TOID=54321-NetTender-17434b62d3d-6705586cfe0a7b50&Category=InvitationToTender
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Wenn Sie die Daten Ihres Unternehmens und des jeweiligen Nutzers angegeben und die Nut zungsbedingungen 

der Plattform akzeptiert haben, können Sie die Registrierung abschließen. 

Sie können nun auf das Verfahren zugreifen. Öffnen Sie die Unterlagen im AI Bietercockpit 

 

Bei der ersten Anwendung muss der AI Weblauncher erst installiert werden. Dies ist direkt über das System 

möglich. Das Bietercockpit wird kostenlos zur Verfügung gestellt. 
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Im AI Bietercockpit können Sie nun Ihren Teilnahmeantrag bearbeiten. 

4.2 Teilnahmeantrag zusammenstellen 

 

 

Sofern Sie nur am DBS Lebensmittel interessiert sind, ist die Navigationsleiste auf der linken Seite (rot markiert) 

für Sie nicht relevant. Diese benötigen Sie insbesondere, wenn Sie über das System an mehreren Verfahren teil-

nehmen. Klicken Sie auf den blau markierten Karteireiter Teilnahmeanträge (zur Durchsicht). 
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Hier können Sie nochmals alle Unterlagen zum Verfahren einsehen. 

Die Dokumente unter der Rubrik Teilnahme- und Ausschreibungsunterlagen zur Ansicht beinhalten alle we-

sentlichen Regelungen für die Abwicklung des DBS im Detail. 

In der Rubrik Teilnahmeunterlagen finden Sie Vorlagen und Formulare für die Erstellung des Teilnahmeantra-

ges. 

Sie benötigen jedenfalls das Formblatt Eigenerklärung und Statistische Informationen. Ex- portieren Sie dieses 

mittels der Schaltfläche am rechten Rand auf ihren Computer. 

Füllen Sie das Formblatt vollständig aus und achten Sie insbesondere darauf, dass Sie unter Punkt „1. Eigener-

klärung“ die korrekte Checkbox ausgewählt haben. 

Die übrigen Dokumente benötigen Sie, wenn Sie als Teil einer Bietergemeinschaft anbieten oder Subunterneh-

mer einsetzen wollen. In diesem Fall lesen Sie bitte Kapitel 5 der Allgemei nen Ausschreibungsbedingungen und 

füllen Sie auch diese Formblätter entsprechend aus. 

Sofern Sie im Firmenbuch eingetragen sind, müssen Sie sich auch einen Auszug aus dem Firmenbuch organisie-

ren. Achten Sie darauf, dass es sich um einen „amtssignierten Stichtagsauszug“ handelt. 
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4.3 Abgabeprozess 

 

Es erfolgt eine automatische Prüfung durch das System. Klicken Sie auf Weiter. 

 

Sie bekommen nun noch einmal Gelegenheit alle Teile des Antrages zu kontrollieren. Sie fin- den nun in der 

Liste auch eine Reihe vom System automatisch erstellte Dateien. Diese sind für die technische Abwicklung er-

forderlich und müssen von Ihnen nicht bearbeitet werden. 
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Bestätigen Sie mittels der Checkbox den Inhalt des Teilnahmeantrages und klicken Sie auf Weiter. 

 

 

Im nächsten Schritt müssen Sie das vom System erstellte Teilnahmeantragsschreiben expor tieren und signie-

ren. 

Sie können den Prozess erst fortsetzen, nachdem das Dokument exportiert wurde. Klicken Sie daher nach dem 

Export auf Weiter. 

Das PDF-Dokument muss mittels einer qualifizierten elektronischen Signatur (z.B. Handysignatur) unterfertigt 

werden, darf aber ansonsten nicht bearbeitet oder verändert werden. 

Dies erfolgt außerhalb der Vergabeplattform auf Ihrem Computer. 

Sollte es Ihnen nicht möglich sein die Signatur gleich vorzunehmen, können Sie den Vorgang an dieser Stelle 

auch pausieren und später wiederaufnehmen. 
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Im letzten Schritt müssen Sie nun das signierte Dokument wieder importieren. Achten Sie darauf, dass Sie die 

signierte Version hochladen. 

Nach erfolgreichem Import klicken Sie auf Abgeben. 

4.4 Prüfung durch die BBG 

Ihr Teilnahmeantrag wird nun durch die BBG geprüft. Über das Ergebnis der Prüfung werden Sie mittels einer  
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Nachricht im System verständigt. Diese finden Sie unter dem gelb markierten Karteireiter Nachrichten. 

 

Sollte es erforderlich sein, Unterlagen nachzureichen, werden Sie ebenfalls über diese Nach richtenfunktion in-

formiert und Sie können diese Nachrichtenfunktion auch nutzen um zusätzliche Dokumente vorzulegen, indem 

Sie auf Neue Nachricht klicken und der Nachricht das jeweilige Dokument anhängen. 

 

4.5 Unterstützung bei Problemen 

Sollte es Fragen zur inhaltlichen Gestaltung des DBS oder den Anforderungen geben, können Sie sich jederzeit 

gerne an die Bundesbeschaffung wenden. 

Auch dafür steht Ihnen die Nachrichtenfunktion der Plattform zur Verfügung. 

Bei Fragen oder Problemen mit der Plattform, wenden Sie sich an den Technischen Support: Telefon: +43 1 

2531-504 

E-Mail: mailto:support@administration-intelligence.at 

4.6 Abwicklung des DBS 

Sie haben die Bestätigung des Abschlusses als zugelassener Teilnehmer erhalten? Herzlichen Glückwunsch, wir 

freuen uns Sie an Bord zu haben. 

Sie erhalten zeitnah weiter Informationen im Rahmen des „Lieferantenhandbuchs“. In diesem Handbuch finden 

Sie unter anderem Informationen über den nächsten Schritt – die Betriebs-phase. 

Insbesondere erfahren Sie dann, wie Sie sich im e-Shop der BBG registrieren, wie die Angebotslegung für kon-

krete Anfragen einzelner Auftraggeber funktioniert und in Folge die Beauf tragung. 

mailto:support@administration-intelligence.at

