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LEITFADEN ZUR
TEILNAHRHME AM
,DBS LEBENSMITTEL"

1 Wasist das,DBS Lebensmittel“?

Das Dynamische Beschaffungssystem Lebensmittel ist ein von der Bundesbeschaffung GmbH(BBG) ein-
gerichtetes System zur Vergabe von Auftragen im Bereich der Lebensmittel und sollinsbesondere die
Teilnahme regionaler Kleinunternehmer an o6ffentlichen Vergaben erleichtern.

Ein Dynamisches Beschaffungssystem ist ein vergaberechtliches Instrument, das trotz hoherAnforde-
rungen an Transparenz und Objektivitdt die dynamische und flexible Vergabe 6ffentlicher Auftrage
ermoglichen soll.

Dabei werden in einem ersten Schritt interessierte Teilnehmer hinsichtlich ihrer formellen Eignung gepruft und
als Partner des Dynamischen Beschaffungssystems zugelassen. Die Bewerbung zur Teilnahme erfolgt elektro-
nisch Giber die Vergabeplattform evergabe.at

Die so ausgewahlten Partner werden in Folge vom jeweiligen Auftraggeber eingeladen, Angebote fiir konkrete
offentliche Auftrage abzugeben. Dies erfolgt gegenstandlich vollelektronisch Giber den e-Shop der BBG.

Der Vorteil dieses Systems besteht darin, dass der formale Schritt der Eignungspriifung nur einmal erforderlich
ist, um sich an einer Vielzahl von Auftragsvergaben beteiligen zu kénnen.

2 Wie werde ich Partner im DBS Lebensmittel?

Teilnahmeantrdge konnen lber die Vergabeplattform evergabe.at eingereicht werden.

In diesem Leitfaden wird Schritt fir Schritt behandelt, wie Sie einen Teilnahmeantrag in der Plattform erstellen
kénnen.

Bitte beachten Sie, dass in diesem Leitfaden nur die wesentlichsten Punkte zusammengefasstsind. Im Fall von
Widerspriichen gelten immer die Ausschreibungsunterlagen. Diese finden Sieebenfalls Gber die Plattform.
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Voraussetzungen

Um am DBS teilzunehmen, missen Sie folgende Voraussetzungen erfiillen:

1)

Sie sind ein Kleinunternehmer

Die Einordnung erfolgt nach der KMU-Definition der Europadischen Union. Als Kleinunternehmer gelten Sie,
wenn Sie bzw. lhr Unternehmen weniger als 50 Mitarbeiter (Voll-zeitdquivalent) beschaftigt und der Jahres-
umsatz oder die Jahresbilanzsumme maximal10 Mio. Euro betragen.

Sie verfligen lber einen Computer mit Internetanschluss

Ein DBS ist per Gesetz als vollelektronisches Verfahren definiert. Teilnahmeantrdge in Papierform kénnen
nicht akzeptiert werden.

Sie kdnnen elektronisch signieren

Im Vergabewesen ist eine qualifizierte elektronische Signatur erforderlich. Dies ist etwamittels einer Birger-
karte oder Handysignatur moglich.

N&here Informationen zur Signatur finden Sie etwa hier:

https://www.oesterreich.gv.at/themen/dokumente und recht/handy signatur und kartenbasierte buerg

erkarte.html

https://www.handy-signatur.at/

Sie verfligen Gber eine Gewerbeberechtigung oder sind im Land- und Forstwirtschaftlichen Register einge-
tragen

Sie haben in den letzten drei Jahren Lebensmittel im Gesamtwert von zumindest 10.000 Euro ausgeliefert
(Referenzauftrage)

Sie haben in den letzten drei Jahren einen durchschnittlichen Jahresumsatz von min-destens 10.000 Euro
gemacht

Sie sind strafrechtlich unbescholten

Sie zahlen Ihre Steuern und Sozialversicherungsbeitrage

Im Detail sind die Anforderungen in den Allgemeinen Ausschreibungsbedingungen geregelt(siehe insbeson-
dere die Kapitel 4, 6.1 und 6.2).
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4 Teilnahmeantrag stellen

Die Bewerbung erfolgt elektronisch lber evergabe.at

Es fallen fur Sie durch die Nutzung der Plattform keine Kosten an.

4.1 Registrierung

Sie finden das DBS Lebensmittel auf evergabe.at unter ,Ausschreibungen”

ALS BIETER REGISTRIEREN LOGIN ™

\lergabe -+ | 73 |
g -~ \_4f“,

DIE AUFTRAGSPLATTFORM FUR OSTERREICH

STARTSEITE ~ VORINFORMATIONEN ~  AUSSCHREIBUNGEN ~  VERGEBENE AUFTRAGE ~

Ubersicht tiber alle gefundenen Ausschreibungen

Filtermdglichkeiten

50 pro Seite FILTERUNG ANWENDEN

ERSCHIENEN TITEL VERGABESTELLE VERFAHRENSART ABGABEFRIST

15.02.2021 SARS-Cov-2 (Covid-19) Point-of-Care Geréte (5301.03808) Bundesbeschaffung BVergG, Offenes Verfahren (0SB) 03.03.2021 11:00
GmbH

31.08.2020 DBS Lebensmittel (4401,03691) Bundesbeschaffung BVergG, Nichtoffenes Verfahren (Dyn, 26.10,202511:00
GmbH Beschaffungssystem 0SB)

14.02.2021 Technische Gase (5301.03521) Bundesbeschaffung BVergG, Offenes Verfahren (0SB) 16.03.202111:00
GmbH

Um Detailinformationen des Vergabeverfahrens einzusehen, wahlen Sie das gewlinschteVerfahren, wie bspw.
DBS Lebensmittel (4401.03691) aus. Klicken Sie fiir den nachsten Schritt auf An Ausschreibung teilnehmen.

Sollten Sie bereits Giber einen Account flir evergabe.at verfiigen, so kdnnen Sie sich nun ganznormal anmelden.
Ansonsten wahlen Sie Registrierung ohne Einladungscode.
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BEMUTZERANMELDUNG REGISTRIERUNG

‘Wenn Sie bereits einen giltigen Banutzernamen und Wenn Sie van einer Vergabestelle ainen

ein giitiges Passwort besitzen, melden Sie sich bitte Einladungscode erhalten haben, kinnen Sie diesen
mit digsen Daten am System an hier gingeben

BUNDES
BESCHAFFUNG

Wenn Sie die Daten Ihres Unternehmens und des jeweiligen Nutzers angegeben und die Nutzungsbedingungen

der Plattform akzeptiert haben, kénnen Sie die Registrierung abschlieflen.

Sie kénnen nun auf das Verfahren zugreifen. Offnen Sie die Unterlagen im Al Bietercockpit

Informationen zur Ausschreibung: 440103691, DBS Lebensmittel

[ Zur Bekanntmachung

u Zur Bearbeitung der Unterlagen sowie Tur ebelironischen Abgabe und Kommunikation bendtigen Sie die Arwendung Al
BIETERCOCKPIT LV.m. dem Programm Al WEBLAUNCHER
Weitere Infarmationen 2urm Al BIETERCOCEPIT und den 3

stemvoraussetzungen finden Sie hier sowie im Bereich FAD

Teilnahmeunterlagen

Datum Deravrilenisid g UNT M Al BIETERCOCKFIT OFFREM

reibungsunter!

x # &3 w

x # P .

g # PR T

x & L g

= I ) sk bererwetabew |

Bei der ersten Anwendung muss der Al Weblauncher erst installiert werden. Dies ist direktiiber das System

moglich. Das Bietercockpit wird kostenlos zur Verfligung gestellt.
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A Zur Nutzung der Anwendung Al BIETERCOCKPIT bendtigen Sie den Al WEBLAUNCHER

Ist der Al WEBLAUNCHER bereits installiert?

Was ist das?

N2 N2

w Al WEBLAUNCHER INSTALLIEREN ‘ UNTERLAGEN IN Al BIETERCOCKPIT OFFNEN

Bendtigen Sie weitere Unterstiitzung? Nutzen Sie unsere kostenfreie Hotline unter: +43(0)/2531-504 (Mo-Fr: 8-18 Uhr)

Im Al Bietercockpit kdnnen Sie nun lhren Teilnahmeantrag bearbeiten.

4.2 Teilnahmeantrag zusammenstellen

G BUNDES
BESCHAFFUNG

E‘ Al BIETERCOCKPIT

I Datei Bearbeiten

Info l

e

Nachrichten

Ausschreibungen

Leistungs-
verzeichnisse

o T
(O

b I,_A’
Einstellungen

libersicht der Ausschreibungen b DBS Lebensmittel

@ synchronisieren

7 Bekanntmachung

’ (7 Bekanntmachung

Vergabenummer: 4401.03691

Abschnitt I: Offentlicher Auftraggeber

4 T

[»

|# Teilnahmeunterlagen (zur Durchsicht)
[@ Teilnahmeantrige (zur Bearbeitung)

Sofern Sie nur am DBS Lebensmittel interessiert sind, ist die Navigationsleiste auf der linkenSeite (rot markiert)

fiir Sie nicht relevant. Diese benétigen Sie insbesondere, wenn Sie liber das System an mehreren Verfahren teil-

nehmen. Klicken Sie auf den blau markierten Karteireiter Teilnahmeantrédge (zur Durchsicht).
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(bersikht der Ausschreibungen B DES Lebensmittel Qsmrr_»qtsereq‘
) Bekanntmachung
| Nachrichten
7 Tednahmeuntertagen (zur Durchsicht)
Name Dateigrofle  Letzte A Status Aktionen
o (P Version 1 4.75 M8 01.10.2¢ * Exportieren v |~

9 <Y Telinahme- und Ausschrelbungsunteriagen zur Ansicht

(8 4401.03691_Allgemeine Ausschreibungsbedingungen.... 676 K8 4 Anzeigen v |

N 4401.03691_Allgemeine Kommerzielle Ausschreibungs... 629 K8 4 Anzeigen "‘3
(A 4401.03691_Muster Leistungsvertrag.pdf 524 k8 4 Anzeigen |~ |

8 &y Teinahmeunteriagen

Q7 4401.03691_Erkdarung fir Bietergemeinschaften.docx 528 KB o Anzeigen | ¥ |
» 0| 4401,03691_Formblatt Eigenerkiarung und Statistische... 30.9 KB Gelesen ‘  Anzeigen ¥
2" 4401.03691_Formbiatt Subunternehmerkiste.docx 527 KB 3 Mze‘geq. o Angeigen
> Pxportieren
... 4401.03691_formblatt Eigenerkiirung und S... Status: Gelesen S—
Zusstziiche Datet Dateigrofie: 30.9 KB = S Uste
J Tednahmeantrige (zur Bearbeitung)

Hier kdnnen Sie nochmals alle Unterlagen zum Verfahren einsehen.

Die Dokumente unter der Rubrik Teilnahme- und Ausschreibungsunterlagen zur Ansicht beinhalten alle we-
sentlichen Regelungen fir die Abwicklung des DBS im Detail.

In der Rubrik Teilnahmeunterlagen finden Sie Vorlagen und Formulare fir die Erstellung desTeilnahmeantra-
ges.

Sie bendtigen jedenfalls das Formblatt Eigenerkldrung und Statistische Informationen. Ex-portieren Sie dieses
mittels der Schaltfliche am rechten Rand auf ihren Computer.

Fillen Sie das Formblatt vollstéandig aus und achten Sie insbesondere darauf, dass Sie unterPunkt ,, 1. Eigener-
klarung” die korrekte Checkbox ausgewahlt haben.

Die Uibrigen Dokumente bendtigen Sie, wenn Sie als Teil einer Bietergemeinschaft anbieten oder Subunterneh-
mer einsetzen wollen. In diesem Fall lesen Sie bitte Kapitel 5 der Allgemeinen Ausschreibungsbedingungen und
fillen Sie auch diese Formblatter entsprechend aus.

Sofern Sie im Firmenbuch eingetragen sind, miissen Sie sich auch einen Auszug aus dem Firmenbuch organisie-
ren. Achten Sie darauf, dass es sich um einen ,,amtssignierten Stichtagsauszug” handelt.
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4.3 Abgabeprozess

Teilnahmeantragspriifung (Schritt 1 von 4)

Alle Pflichtfelder wurden ausgefiillt. Die Ausschreibungsunterlagen befinden sich auf dem neuesten Stand. Die
Teilnahmeantragsunterlagen kinnen jetzt versendet werden.

’ €3 Abbrechen l l € weiter

Es erfolgt eine automatische Prifung durch das System. Klicken Sie auf Weiter.

Ubersicht der Teilnahmeantragsbestandteile (Schritt 2 von 4)

In diesem Dialog sehen Sie alle Dateien, die in Threm Teilnahmeantrag enthalten sein werden. Bitte priifen Sie diese
nochmals, bevor Sie Thr Teilnahmeantrag abgeben.
# . Bitte beachten Sie, dass systemtechnisch notwendige Dateien hier ebenfalls angezeigt werden, welche dem
@ Teilnahmeantrag zwingend beigefiigt werden miissen.
Bitte beachten Sie zudem, dass dieser Dialog rein informativen Charakter besitzt und keinerlei Bearbeitungsmaglichkeiten
vorsieht. Sofern Sie eine Anderung an Threm Teilnahmeantrag vornehmen machten, brechen Sie diesen Schritt bitte ab
und bearbeiten Sie Ihr Teilnahmeantrag wie gewohnt via Register "Angebotsunterlagen” bzw.
"Teilnahmewettbewerbsunterlagen".

Dateiname DateigroBe Aktionen

TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN. pdf

Temp\tempOfferLetter4283402094083097430\ TELLNAHMEANTRAGSSCHREIBEN. pdf sy 44 Datei affner)

.offerinfo.xml -
= offer\MainOffer\.offerinfo.xml Gon Ayie i Datel Gifner)
4401.03691_Formblatt Eigenerkldarung und Statistische Information.xlsx

®= participationRequest\1\4401.03691_Formblatt Eigenerkldrung und Statistische Information.xisx

<]
i

30.9 KB z Datei 6ffnen

. TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN.aidoc
L participationRequest\1\ TEILNAHMEAN TRAGSSCHREIBEN.aidoc

14 KB | ;4 Datei offnen

TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN.aidocdef

i participationRequest\1\ TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN. aidocdef e R =

TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN.aiform
participationRequest\1\ TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN.aiform

16.4 KB z Datei offnen =

W Ich habe den Inhalt des Teilnahmeantrags volstandig geprilft.

Sie bekommen nun noch einmal Gelegenheit alle Teile des Antrages zu kontrollieren. Sie fin-den nun in der
Liste auch eine Reihe vom System automatisch erstellte Dateien. Diese sind fiir die technische Abwicklung er-
forderlich und miissen von lhnen nicht bearbeitet werden.
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Bestatigen Sie mittels der Checkbox den Inhalt des Teilnahmeantrages und klicken Sie auf Weiter.

Export von Angebotshauptteil/ Inhaltsverzeichnis (Schritt 3 von 4)

Exportieren Sie das generierte Dokument, um es anschlieBend mit einer externen Anwendung elektronisch zu signieren.
Haben Sie aktuell keine Moglichkeit das Dokument zu signieren oder muss die Signaturanbringung durch mehrere Personen
\ erfolgen, so konnen Sie iiber die Schaltflache "Pausieren" den Prozess unterbrechen und zu einem spateren Zeitpunkt
@ wieder aufnehmen.

Hinweis: Sollten Sie den Schritt iiber die "Abbrechen"-Schaltflache vorzeitig beenden, so kann das exportierte Dokument
nicht mehr fiir eine Abgabe genutzt werden. Starten Sie in einem solchen Fall den gesamten Abgabeprozess erneut.

Speicherort von Angebotshauptteil/ Inhaltsverzeichnis

L3

-E'" "\ Bitte wahlen Sie hier ein Verzeichnis aus, in welches das Dokument exportiert werden soll.

-Jr A Verzeichnis |C:\Users\theinerm\Desktop\TEILNAHMEANTRAGSSCHREIBEN. pdf g@ Export

@ Das Dokument wurde erfolgreich exportiert! ’

§§ Pausieren | [ €3 Abbrechen ‘ © weiter |

Im nédchsten Schritt missen Sie das vom System erstellte Teilnahmeantragsschreiben exportieren und signie-
ren.

Sie kénnen den Prozess erst fortsetzen, nachdem das Dokument exportiert wurde. KlickenSie daher nach dem
Export auf Weiter.

Das PDF-Dokument muss mittels einer qualifizierten elektronischen Signatur (z.B. Handysignatur) unterfertigt
werden, darf aber ansonsten nicht bearbeitet oder verandert werden.

Dies erfolgt auBerhalb der Vergabeplattform auf Ihrem Computer.

Sollte es Ihnen nicht moglich sein die Signatur gleich vorzunehmen, kénnen Sie den Vorgangan dieser Stelle
auch pausieren und spater wiederaufnehmen.
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Import von Angebotshauptteil/ Inhaltsverzeichnis (Schritt 4 von 4)

Importieren Sie das elektronisch signierte Dokument. Haben Sie aktuell keine Moglichkeit das Dokument zu signieren oder
- muss die Signaturanbringung durch mehrere Personen erfolgen, so konnen Sie iiber die Schaltflache "Pausieren” den
@ Prozess unterbrechen und zu einem spéteren Zeitpunkt wieder aufnehmen.

Hinweis: Sollten Sie den Schritt iber die "Abbrechen"-Schaltflache vorzeitig beenden, so kann das exportierte Dokument
nicht mehr fiir eine Abgabe genutzt werden. Starten Sie in einem solchen Fall den gesamten Abgabeprozess erneut.

[»

Importverzeichnis von Angebotshauptteil/ Inhaltsverzeichnis

=
'\ Bitte wahlen Sie hier das elektronisch signierte Dokument aus, welches Sie importieren machten.

| # Datei: [C:\Users\theinerm\Desktop\TE]].NAHMEANTRAGSSCHRE]BEN_signed. B
E 1

Angebrachte Signaturen:

i

@ Das Dokument wurde erfolgreich importiert!

(1] [ €3 Abbrechen # [.4] Abgeben ]

Im letzten Schritt miissen Sie nun das signierte Dokument wieder importieren.Achten Sie darauf, dass Sie die
signierte Version hochladen.

Nach erfolgreichem Import klicken Sie auf Abgeben.

4.4 Prifung durch die BBG

Ihr Teilnahmeantrag wird nun durch die BBG gepriift. Uber das Ergebnis der Priifung werdenSie mittels einer

ilbersicht der Ausschreibungen P DBS Lebensmittel @ Synchronisieren

[ (7 Bekanntmachung l

[] Nachrichten

l {7 Neue Nachricht

Machricht Typ Datum ¥ Aktionen

> Test Nachrichtenfunktion '] 05.11.2020
% Interner BBG Test:Wenn diese Nachricht ankommt, ist der Versand neuer Nachrichten tec... Gesendet = —

[»

1]

[#l Teilnahmeunterlagen (zur Durchsicht)

[@ Teilnahmeantrige (zur Bearbeitung)
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Nachricht im System verstdndigt. Diese finden Sie unter dem gelb markierten Karteireiter Nachrichten.

Sollte es erforderlich sein, Unterlagen nachzureichen, werden Sie ebenfalls iber diese Nachrichtenfunktion in-
formiert und Sie kdnnen diese Nachrichtenfunktion auch nutzen um zusatzliche Dokumente vorzulegen, indem
Sie auf Neue Nachricht klicken und der Nachricht das jeweilige Dokument anhangen.

4.5 Unterstitzung bei Problemen

Sollte es Fragen zur inhaltlichen Gestaltung des DBS oder den Anforderungen geben, konnenSie sich jederzeit
gerne an die Bundesbeschaffung wenden.

Auch dafir steht Ihnen die Nachrichtenfunktion der Plattform zur Verflugung.

Bei Fragen oder Problemen mit der Plattform, wenden Sie sich an den Technischen Support:Telefon: +43 1
2531-504

E-Mail: mailto:support@administration-intelligence.at

4.6 Abwicklung des DBS

Sie haben die Bestatigung des Abschlusses als zugelassener Teilnehmer erhalten? Herzlichen Gliickwunsch, wir
freuen uns Sie an Bord zu haben.

Sie erhalten zeitnah weiter Informationen im Rahmen des , Lieferantenhandbuchs”. In diesemHandbuch finden
Sie unter anderem Informationen lber den nadchsten Schritt — die Betriebs-phase.

Insbesondere erfahren Sie dann, wie Sie sich im e-Shop der BBG registrieren, wie die Angebotslegung fir kon-
krete Anfragen einzelner Auftraggeber funktioniert und in Folge die Beauftragung.
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